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Reditel Stiedni 8koly, détského domova a $kolni jidelny, Velké Heraltice, Opavska 1, ptispévkové
organizace (dale jen DD) vydava na zdkladé¢ § 30 zdkona ¢.561/2004 Sb., o piredSkolnim,
zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdé&jsich
piedpist

VNITRNI RAD détského domova

Vnitini fad je zpracovan v ndvaznosti na ustanoveni:

1. Zakona €.109/2002 Sb. o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych
zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a jeho novelizace zdkonem
¢.333/2012 Sb., natizeni vladyc¢.460/2013 Sb., a 0 zméné dalSich zdkond.

2. Vyhlasky ¢.438/2006 Sb., kterou se upravuji podrobnosti vykonu tustavni vychovy a ochranné
vychovy ve skolskych zatizenich a dalSich souvisejicich pravnich piedpist.



Stfedni $kola, Détsky domov a Skolni jidelna,
Velké Heraltice, prispévkova organizace

Obsah:

1 Charakteristika a struktura zarizeni

1.1 Nazev zatizeni

1.2 Soucasti zafizeni a jejich organizacni Clenéni

1.3 Charakteristika jednotlivych soucasti zatizeni a jejich ukoly

1.4 Personalni zabezpeceni

1.5 Organizacni zajisténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu
1.6 Informacni a komunikacni struktura

2 Postup pri prijimani, pFfemist’ovani a propousténi déti

;9 Moravskoslezsky
kraj

2.1 Vymezeni ndpln¢ ¢innosti zaméstnanct pravnické osoby, kterd vykonava ¢innosti zafizeni

2.2 Spoluprace s kompetentnimi organy a institucemi

2.3 Zajistovani pomoci po propusténi ze zafizeni

3 Organizace vychovné vzdélavaci ¢innosti v zarizeni
3.1 Organizace vychovnych ¢innosti

3.2 Organizace vzdélavacich ¢innosti

3.3 Organizace zajmovych ¢innosti

3.4 Systém prevence socialné€ patologickych jevii

4 Organizace péce o déti v zafFizeni

4.1 Zatazeni déti do rodinnych skupin

4.2 Kritéria a podminky umistovani déti do bytové jednotky
4.3 Ubytovani déti

4.4 Materialni zabezpeceni

4.5 Finan¢ni prostfedky déti

4.6 Stravovani déti

4.7 Postup Vv piipadé doCasného omezeni preruSeni poskytované péce v zatizeni

4.8 Postup Vv ptipad¢ uteku



Stfedni $kola, Détsky domov a Skolni jidelna,
Velké Heraltice, prispévkova organizace /9

Moravskoslezsky
kraj

5 Prava a povinnosti déti

5.1 Systém hodnoceni

5.2 Kapesné, osobni dary a vécnd pomoc

5.3 Organizace dne

5.4 Pobyty déti mimo zafizeni

5.5 Kontakty déti s rodici a dalSimi osobami

5.6 Spolusprava déti

5.7 Pravidelné komunity déti

5.8 Podminky zachdzeni s majetkem DD pravnické osoby

5.9 Smluvni pobyt zletilych nezaopattenych osob v DD

5.10 Postup pfi podavani a vytfizovani zadosti, stiznosti a navrhiim fediteli, pedagogickym

pracovnikl zafizeni a dal$im osobam a orgdniim

6 Prava a povinnosti osob zodpovédnych za vychovu

7 Uhrada nakladi na pé&i o déti v za¥izeni

7.1 Vydavani rozhodnuti

7.2 Zptisob odvolani

8 Bezpecnost a ochrana zdravi

8.1 Zdravotni péce a zdravotni prevence

8.2 Prevence rizik pfi pracovnich ¢innostech

8.3 Postup pfti trazech déti

8.4 Postup pii onemocnéni deti

8.5 Postup pii intoxikaci dité¢te alkoholem ¢i jinymi navykovymi latkami, postup pfi
sebeposkozovani nebo sebevrazedném pokusu, postup pii agresivité ditéte, kterou ohrozuje
zdravi a Zivoty jinych nebo vlastni

9 Zavéreéna ustanoveni



Stfedni $kola, Détsky domov a Skolni jidelna,
Velké Heraltice, prispévkova organizace /9

Moravskoslezsky
kraj

1 Charakteristika a struktura zarizeni

1.1 Nazev zarizeni, adresa, kontakt

Nazev zafFizeni: Stredni §kola, Détsky domov a Skolni jidelna, Velké Heraltice,
prispévkova organizace

Adresa: Opavska 1, 747 75 Velké Heraltice
Telefon za¥izeni: 553 663 004, feditel zafizeni: 553 663 004
E-mail: skola@ddheraltice.cz

Webové stranky:  www.ddheraltice.cz

ID datové schranky: p3mfsmf
IC: 47813571
Reditel zaFizeni: Mgr. Marie Hoftova

Zastupce reditele pro DD: Katefina Schon

Z¥izovatel: Moravskoslezsky kraj, 28. Rijna 117, 702 18, Ostrava, IC: 70890692

Skolské zarizeni sdruZuje:

Stiedni Skolu kapacita: 75 zak, cilova: 159 zaki 1Z0: 108 035 905
Détsky domov kapacita: 48 luzek, cilova: 48 lazek 1Z0O: 150 070 411
Internat kapacita: 20 luzek, cilova: 20 liZzek 1ZO: 108 035 794
Skolni jidelnu kapacita: neuvadi se 1ZO: 102 932 964

Provoz zarizeni: Celoro¢ni

V dobé prazdnin je v détském domové specificky provoz. Pii poklesu poctu déti se rodinné
skupiny slucuyji.

Hlavnim poslanim a cilem je zajiStovat péci o déti s nafizenou Ustavni vychovou, které nemaji
zavazné poruchy chovani.

Détsky domov je zatizenim pro vykon Ustavni vychovy, v némz musi byt zajiSténo zakladni pravo
kazdého ditéte na vychovu a vzdélavani v navaznosti na Gstavni principy a mezinarodni smlouvy o
lidskych pravech a zakladnich svobodach, jimiz je Ceska republika vazana, vytvafeny podminky
podporujici sebedtivéru ditéte, rozvijejici citovou stranku jeho osobnosti a umoznujici aktivni tiCast
ditéte ve spolecnosti. S ditétem musi byt zachdzeno v z4jmu plného a harmonického rozvoje jeho
0sobnosti s ohledem na potieby osoby jeho véku.


mailto:skola@ddheraltice.cz
http://www.ddheraltice.cz/
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Jeho ukolem je zajisStovat détem ve véku zpravidla od 3 do 18 let, popiipadé do 19 let, na zékladé
rozhodnuti soudu o ustavni vychové nebo o predbézném opatieni, ndhradni vychovnou péci
Vv zajmu zdravého vyvoje, fadné vychovy a vzdélani ditcte.

Zatizeni spolupracuje s rodinou ditéte a poskytuje ji pomoc pii zalezitostech tykajicich se ditéte,
poskytuje podporu pii piechodu ditéte do jeho piivodniho rodinného prostiedi nebo jeho premisténi
do nahradni rodinné péce.

1.2 Soucasti zavizeni a jejich organizacni ¢lenéni

Zatizeni je slozeno z vychovné vzdélavaciho tseku, ekonomicko-provozniho, spravniho a tseku
stravovani. K zabezpecovani plynulého provozu jsou jmenovéani vedouci pracovnici, ktefi se
zodpovidaji tediteli Skoly za vysledky prace na jednotlivych tsecich. Vychovné vzdélavaci usek
tvori stfedni §kola, détsky domov a internat. Usek stravovani je tvoten $kolni jidelnou a kuchyni.
Ekonomicko-provozni a spravni Gsek je vybaven pradelnou s opravnou pradla a dilnami udrzby.

3, stupef
fizeni

2. stupefi
fizeni

1. stuped Zastupce feditele pro SSa Vedouci kolni jidelny a
fizeni internat hospoda skoly

[ vedoudi ucitel OV T
fizeni jidelny

utitelé
vieobecnéhovzd. a
odbornych

Reditel 3kolského zafizeni ‘

Vedouci ekonomického dseku

Zastupce statutdmiho organu, zéstupce feditele pro 53

utitelé OV 5§ wvychovny poradce vychovatelé kuchafky uklizegky Socidlni pracovnice

pracovnice socidlni
péce, notnidozor

metodik ICT pracovnik provozu prédelna

asistent pedagoga

etoped opravafka odévi
preventista SP)

. o zdravotni sestra kalnik
enviromentlni

koordinator

topii

zahradnice

1.3 Charabkteristika jednotlivych soucasti zarizeni a jejich ukoly

Hlavnim tc¢elem ziizeni organizace je uskuteciovani vzdélavani, vychova zaka podle vzdélavacich
programi a zajiSténi Ustavni vychovy nezletilé osob¢, ptipadné zletilé osobé do 19 let.

Pfedmét Cinnosti odpovidajici hlavnimu ucelu:
e poskytuje vzdélani;

e poskytuje zajmovée vzdélavani;
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e zajistuje nezletilé osobé¢, piipadné zletilé osobé do 19 let, na zdklad¢ rozhodnuti soudu o
ustavni vychové nebo predbézném opatieni plné ptimé zaopatieni a nahradni vychovnou
péci v zajmu jeho zdravého vyvoje, fadné vychovy a vzdélavani;

e zafizeni mize na zadklad¢ Zzadosti poskytovat plné pfimé zaopatieni zletilé nezaopatiené
osob¢ po ukonceni vykonu ustavni vychovy, pfipravujici se na budouci povolani, nejdéle
do veku 26 let, podle smlouvy uzaviené mezi nezaopatfenou osobou a zatizenim nejpozd¢;ji
do 1 roku od ukonc¢eni Gstavni vychovy;

e zabezpecuje stravovani déti, zaki a studentd;
e zabezpecuje stravovani vlastnim zaméstnancim organizace.

Reditel zafizeni: Mgr. Marie Hoftova zapsany do $kolského rejstiiku jako feditel détského domova
(déle jen ,,DD*) s G€innosti od: 1.srpna 2025.

Reditel zastupuje zatizeni navenek a jednd jeho jménem. Pfimo fidi:

o Usek vzdélavaci — pedagogicky — V jeho &ele stoji statutarni zastupce feditele. Organizuje
a fidi ucitele, asistenty pedagoga a ucitele odborného vycviku SS.

e Usek socialné-pravni — organizuje, fidi a kontroluje socialni pracovnici.

e Usek ekonomicky — organizuje, fidi a kontroluje ucetni. Ostatni Useky maji v cele
pracovnika s odpovédnosti a pravomoci vedouciho pracovnika.

e Usek vychovny — V jeho &ele stoji zastupce feditele pro DD. Organizuje, #idi a kontroluje
vedouci vychovatelku, specialniho pedagoga, vychovatele détského domova, asistenta
pedagoga na DD a pracovniky socialni péce a no¢niho dozoru.

e Skolni jidelna — v &ele skolni jidelny stoji vedouci jidelny. Organizuje, fidi a kontroluje
praci kuchatek a provoznich zaméstnanct kuchyné.

V pracovni dobé nepfitomného feditele zastupuje jeho statutdrni zastupce v plném rozsahu
pravomoci a odpovédnosti. Neni-li to mozné, zastupuje feditele zastupce feditele pro DD nebo jiny
povefeny pracovnik, kterého jmenuje feditel, resp. statutarni zastupce feditele véetné vymezeni
rozsahu pravomoci a odpovédnosti.

Spravni tseky a sek stravovani pomahaji v prubéhu celého roku zajistovat chod domova i skoly.
Kromé stravovani déti umisténych na domové€ a na internaté, se v zafizeni mohou rovnéZz stravovat
ostatni déti dochazejici ¢1 dojizdéjici do Skoly a také zaméstnanci.

Stfedni Skola zajiStuje v dobé Skolniho roku vzdélavani nékterych déti umisténych v détském
domov¢ a také déti dochéazejicich a dojizdgjicich.

V prostorach détského domova je internat s kapacitou 20 déti, kde je mozno ubytovat déti
Z béznych rodin, kterym nebyla soudné natizena tistavni vychova. Jejich pobyt je dan vyucovanim,
které probiha v dobé skolniho roku od pondéli do patku. O umisténi rozhoduje feditel zafizeni,
diuvodem je zpravidla vzdalenost z bydlisté ditéte a socioekonomicka situace rodiny.
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organizace dne upravena v Provoznim fadu internatu a Skolnim vzdélavacim programu internatu.

Détsky domov mé nepietrzity provoz po cely rok. Kapacita détského domova je 48 déti. Tyto déti
mohou byt umistény do 6 rodinnych skupin. V kazdé rodinné skupiné miize byt umisténo max. 8
déti.

Do zafizeni mohou byt pfijimany déti s mentalnim, télesnym, smyslovym postizenim, s vadami
feCi, poptipadé s vice vadami a nezletilé matky s détmi, pokud stupent zdravotniho postizeni
neodpovidad jejich umisténi do zafizeni socidlnich sluzeb ne specializovanych zdravotnickych
zafizeni.

Déti mohou v zatizeni navstévovat sttedni Skolu nebo dojizdét do jinych zafizeni ¢i navstévovat
zakladni nebo mateiskou Skolu v obci, popfipadé v blizkém okoli.

1.4 Personalni zabezpeceni

Personélni zabezpeceni chodu zafizeni je realizovdno pedagogickymi a nepedagogickymi
pracovniky.

Denni péce o déti v détském domové a internaté je zabezpecCena pedagogickymi pracovniky-
vychovateli a no¢ni provoz zajist'uji pracovnici socialni péce a nocniho provozu. Jejich ¢innost
kontroluje zastupce teditele pro DD. Pocet pracovnikii no¢niho provozu a jejich slozeni z hlediska
poctu muzl a zen stanovi feditel zafizeni s pfihlédnutim k provoznim podminkam zatizeni a jeho
aktudlni situaci. Dal$i soucésti tymu domova je zdravotni a socidlni pracovnice a také specialni

pedagog (etoped).

1.5 Organizacni zajisténi spoluprdace s osobami odpovédnymi za vychovu

Zatizeni spolupracuje s rodinou ditéte a poskytuje ji pomoc pii zajiSt'ovani zalezitosti tykajicich se
ditéte. Také poskytuje podporu pii prechodu ditéte do jeho pfirozené¢ho rodinného prostredi.
Reditel a jeho zastupce feditele pro DD V této oblasti tizce spolupracuji se socidlni pracovnici
Skoly, socialnimi pracovniky déti, rodi¢i a specidlnim pedagogem (etopedem). Také vychovatelé
jednotlivych rodinnych skupin jsou s osobami odpovédnymi za vychovu v pravidelném kontaktu,
pfedavaji jim informace o détech, zvou je k navst€évam déti, aby jim umoznili co nejcastéjsi styk
S nimi, organizuji programy, kterych se mohou tyto osoby ztcastnit, provadéji navstévy v rodinach
pfi jejich predavéani. Socidlni pracovnice vede veSkerou socidlné pravni agendu, kontaktuje
piislusné urady, spolupracuje s Policii Ceské republiky, osobami zodpovédnymi za vychovu a
organy socialné pravni ochrany déti.

Do osobnich spisti déti smi nahlizet feditel domova, zéstupce feditele pro DD, socialni
pracovnice, vychovatelé, specidlni pedagog (etoped), zdravotni pracovnice, pracovnici
ptisluiného organu péce o dité, ptisluini pracovnici DDU v Bohuming, kontrolni organy, statni
zastupci a organy policie.

Osobni spisy musi byt uzamceny a zabezpeceny proti ptipadnému zneuZziti.
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1.6 Informacni a komunikacni struktura

PFimé komunika¢ni a informacni struktury tvofi:

Porady vedeni svolava teditel zatizeni

Pedagogické rady svolava reditel zatizeni

Porady vychovatela svolava zastupce feditele pro DD

Denni porady vychovateli svolava zéstupce feditele pro DD
Spole¢né porady vSech zaméstnanct svolava feditel zarizeni

Spolusprava déti (komunita) svolava zastupce feditele pro DD + etoped

Zaznam jednani a piijatych opatfeni se provadi zpravidla pisemné. Pokud se feditel nezucastni
jednani, je povinnosti zastupce feditele pro DD neprodlené informovat feditele o pribéhu jednani

a jeho zavérech a navrzich, které na jednani vzesly nebo byly navrZzeny k realizaci.
Nepriimé komunika¢ni a informaéni struktury tvofi:

a) povinnd dokumentace dle zdkonnych norem

b) zaznamy z jednani organtt DD a jednotlivych usekt

¢) pisemné pokyny vedoucich usekli

d) internet, elektronickd posta a datove schranky.

Vsichni pracovnici jsou povinni nafizeni vedoucich pracovnikli respektovat, fidit se jimi a

neprodlené je realizovat, pokud nejsou v rozporu se zdkonnymi normami, vnitfnim fadem a
ptedpisy DD.
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2 Postup pri prijimani, premistovani a propousténi déti

Do détského domova se piijimaji déti na zakladé rozhodnuti piislusného soudu. OSPOD piedava s
ditétem umistovanym nebo pfemistovanym pravomocné rozhodnuti soudu, Skolni dokumentaci
véetné posledniho vysvédceni a navrhu klasifikace za dobu pobytu ve Skolském zatizeni, osobni
veci ditéte, bezinfek¢énost a dalsi dokumentaci podle § 5, odst. 5 zdkona ¢.109/2002 Sb.

Ustavni vychovu lze nafidit nejdéle na dobu tii let. Ustavni vychovu lze pied uplynutim ti let od
jejiho nafizeni prodlouzit, jestlize divody pro nafizeni Gstavni vychovy stale trvaji. Trvani tstavni
vychovy lze prodlouzit opakované, vzdy vsak nejdéle na dobu tii let. Po dobu, nez soud rozhodne
o zruSeni nebo o prodlouZeni tstavni vychovy, dité zustava v ustavni vychove, i kdyz uz ub¢hla
doba diive rozhodnutim soudu stanovena.

Détsky domov zastupuje ve styku s vetejnosti feditel zatfizeni, ktery pfijimé déti do zafizeni
prostiednictvim socialni pracovnice a taky je ze zafizeni propousti. Pfijimany jsou déti jen na
zakladé¢ rozhodnuti soudu o pfedbézném opatieni nebo o natfizené stavni vychové.

Sourozenci se zatazuji do jedné RS, vyjimecné je mozné zatadit je do jinych rodinnych skupin,
zejména z vychovnych, vzdelavacich, ale také ze zdravotnich divodi. Na zdkladé pisemného
I¢katského doporuceni lze sourozence rozdélit na jinou RS tehdy, kdy nékteré z nich mé 1ékari
diagnostikovanou psychiatrickou poruchu, ktera by mohla vést az k ohroZeni ostatnich sourozenct.
Doporuceni Iékafe musi byt vzdy ulozeno v osobni dokumentaci ditéte.

VSsichni pracovnici v ramci svych kompetenci zajistuji prichod ditéte tak, aby byl co nejvice
omezen stres spojeny se zménou prostfedi. Pracovnici se pii pfijiméni déti do détského domova
fidi timto adapta¢nim procesem.

Adaptacni proces

Adaptace je proces, pii némz se jedinec piizptisobuje vnéjsim podminkam a dal§im faktorim, které
jsou dany v prostiedi budouciho formovani osobnosti ¢lovéka — ditéte. Adaptacnimu procesu je
vénovana mimotadna pozornost, jelikoZ se jedna o velmi citlivou a narocnou zaleZitost.

Pted ptichodem nového ditéte je vedeni DD informovano socialni pracovnici OSPODu o divodech
umisténi ditéte v Gstavnim zafizeni. Vedeni domova po zvaZeni vSech informaci i s ohledem na vék
ditéte, rozhodne o umisténi ditéte na konkrétni rodinnou skupinu. Vzdy a zasadn€ zatazujeme
sourozence na stejnou rodinnou skupinu, nejlépe 1 na stejny poko;j.

Pouze ve zcela vyjimecnych ptipadech, kdy je kapacita jednotlivych rodinnych skupin naplnéna,
muZe dojit k umisténi déti na rozdilné RS (pouze v piipadé, Ze jde o pocetnéjsi skupinu
sourozencll). Vzdy je vSak umoZnéno témto détem kdykoliv spolu byt a vzijemné se na
jednotlivych rodinnych skupinach navstévovat.

Po tvodnim pfijeti ditéte do zafizeni je dit€¢ predano zdravotni pracovnici ke zdravotni a
hygienické prohlidce. Nésledné je u ditéte provedeny vstupni pohovor pod vedenim specidlniho
pedagoga — etopeda, ktery tento pohovor pisemné zaznamena v systému Evix — etoped. V zavéru
ptijimaciho procesu si nové dit¢ prebira jeho kmenova vychovatelka a seznami dité s rodinou
skupinou a ostatnimi détmi. Rovnéz jsou seznamovany s Organizanim a Vnitinim fadem
zafizeni, ve kterém dle zdkona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdé¢jSich piedpist, jsou ukotvena prava
a povinnosti déti, dale rezim dne, vychovna opatfeni, osobni vychazky, kapesné, bezpecnost a
ochrana zdravi, prevence rizikovych forem chovani a zajmova ¢innost v DD i mimo né&j, do které
se po Case muze dit€ zapojit.

Adaptaéni proces je u kazdého jedince individudlni.
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Piijimani déti

Détsky domov zastupuje ve styku s vefejnosti feditel zafizeni, ktery piijimé déti do zafizeni
prostfednictvim socialni pracovnice a taky je ze zafizeni propousti. Pfijimany jsou dé€ti jen na
zéklad¢ rozhodnuti soudu o pfedbézném opatieni nebo o nafizené ustavni vychové.

Doklady pfijatého ditéte piijima socialni pracovnice. Jedna se o:
e zdravotni dokumentace (popt. 1€katsky posudek o zdravotni zplsobilosti — bezinfekénost
k umisténi — ne star$i 3 dnti — pokud je dité umisténo z terénu ),
osobni list ditéte,
rodny list ditéte,
obcansky prukaz (piip. cestovni pas),
prikaz zdravotni pojistovny,
ockovaci prukaz,
komplexni diagnosticka zprava s programem rozvoje osobnosti ditéte (PROD),
pravomocné rozhodnuti soudu,
Skolni dokumentaci, v¢. posledniho vysvédéeni a navrhu klasifikace za dobu pobytu v
DDU,
e osobni véci ditéte a dalsi dilezitou dokumentaci.

Premistovani déti:

Premistit dit€¢ do jiného détského domova lze jen na zakladé rozhodnuti soudu. Divodem miize byt
odiivodnénd zadost détského domova nebo osob odpovédnych za vychovu ditéte nebo organu
socialné-pravni ochrany. Ptipravu a predani ditéte vCetné jeho kompletni osobni dokumentace
zajistuje socialni pracovnik détského domova za uzké spoluprace pedagogickych pracovnikl
piislusné rodinné skupiny.

Neprijeti déti do DD
Do DD se nepfijimaji déti, které trpi nemoci v akutnim stadiu, véetn€ akutni intoxikace, vyZadujici

podle stanoviska lékafe odbornou zdravotni péci, které jsou bacilonosici a kterym bylo uloZeno
karanténni opatfeni. Dale déti se zdvaznymi poruchami chovani.

Déti propousti vyhradné feditel zaFizeni z téchto divodii:

a) jestlize soud zrusil tstavni vychovu,

b) dosahne-li zletilosti a v zatizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni piipravy na povolani,
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c) dosahne-li véku 18 let a vice, byla-li mu prodlouzena ustavni vychova, pokud v zafizeni
dobrovolné nesetrva do ukonceni piipravy na povolani,

d) jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéfeni ditéte do péstounské péce nabylo pravni
moci,

e) nebylo-li soudem prodlouzeno piedbézné opatieni dle § 76 o.s.F. ve stanovené lhuté.
Reditel zafizeni dité mladsi 18-ti let pfedava osobam odpovédnym za vychovu nebo jinym osobam
uvedenym v rozhodnuti soudu, na jehoz zaklad¢ dochazi k propusténi ditéte, nedoslo-li k predani

ditéte diive. Zaroven témto osobam pieda véci, jez jsou ve vlastnictvi ditéte.

Pti propousténi ditéte z DD pieda feditel nebo socidlni pracovnice ditéti-zletilé osobé nebo osobé
odpovédné za vychovu nasledujici dokumenty:

a) rodny list ditéte

b) osobni doklady ditéte (obcansky pritkaz, cestovni pas, doklady o ob¢anstvi apod.)
c) Skolni vysvédéeni a doklady o vzdélani

d) prikaz pojisténce zdravotni pojiStovny, o¢kovaci prikaz

e) jiné dokumenty zasadni dilezitosti pro dité

f) vlastni oSaceni a obuv, eventualné oSaceni a obuv svérené ditéti DD do uzivani

g) osobni véci ditéte

h) vkladni kniZku (pokud ji ma dit¢ v DD)

1) vécnou pomoc nebo jednordzovy penézity prispevek.

Vyse uvedené dokumenty se piedavaji na zédklad¢é pisemného protokolu o predani a pfevzeti mezi
DD a ditétem po dosazeni zletilosti nebo zakonnym zastupcem ditétem ptred dosazenim zletilosti.
Zletil¢ dité nebo zdkonny zéastupce uvede telefonni kontakt a adresu na sebe nebo blizké osoby.

2.1 Vymezeni naplné cinnosti zaméstnancu pravnické osoby, ktera vykondva Cinnosti zaiizeni

Pfi pfijiméni, pfemist'ovani a propousténi déti plati tento postup:
a) vrazeni ditéte do rodinné skupiny rozhodne zastupce feditele pro DD, vedouci vychovatelka
a specialni pedagog — etoped se zietelem na jeho vychovné, vzd€lavaci nebo zdravotni
potieby. Sourozence zafadi do jedné rodinné skupiny, vyjimetné je muze zaradit do
riznych rodinnych skupin, a to z vychovnych ditvoda,

b) zdravotni pracovnice provede vstupni prohlidku a postara se o komplexni hygienické

opatteni, poptipad¢ zajisti u dévcat gynekologické vysSetfeni. O této prohlidce a vSech
opatfenich provede zapis ve zdravotnich zaznamech programu Evix,
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c) vychovatel rodinné skupiny se peclivé seznami s dokumentaci ditéte a provede s ditétem
vstupni rozhovor. O rozhovoru provede zéapis a ulozi jej do osobni dokumentace ditéte.
Ihned jej seznami se zakladnimi pravy a povinnostmi, s vnitinim fddem domova a pouci
dit¢ o bezpecnosti. Dale zajisti v§e potfebné pro pobyt ditéte v domoveé a vytvoii veskeré
podminky. Seznami jej s ostatnimi détmi, piidéli mu lazko, osobni skfifiku a véci osobni
potieby véetné oSaceni a dalSiho vybaveni. SouCasn¢ informuje dit¢ o organizaci zivota
V rodinné skuping. Postupné jej seznami s chodem celého zafizeni, pracovniky, prostiedim
a okolim. Pfitom zejména v pocatecnim obdobi pobytu ditéte v zafizeni tzkostlivé dba na
to, aby vyloucil v§echny traumatizujici vlivy,

d) ve vétsi mife dit¢ neustale pozoruje a dba na to, aby se dit¢ co nejdiive zapojilo do
kolektivniho Zivota. V zadném ptipadé nedovoli, aby nové dit€ bylo predmétem posméechu
ostatnich déti. Musi dbat na to, aby cely kolektiv skupiny co nejrychleji nové dité¢ mezi sebe
ptijal. Vzhledem k adaptacnimu obdobi a s pfihlédnutim k véku a mentalité ditéte
vychovatel posoudi, kdy a za jakych podminek je dit€¢ schopno zvladnout samostatné
vychazky. Snazi se hned od pocatku o komunikaci S osobami zodpovédnymi za vychovu. O
vSem, co se tykad ditéte, neprodlené informuje osoby zodpovédné za vychovu a také
pracovniky OSPOD.

Pokud dité prechazi do jiného zafizeni, ponechdva si Své osobni i Gstavni véci a obuv. Pii dovrSeni
ustavni vychovy schvaluje pedagogické rada penézni ¢astku pro vécnou pomoc nebo jednorazovy
finan¢ni ptispévek podle jeho skutecné potteby v dobé propousténi v hodnote nejvyse 25 000,- K¢.
Ustavni o$aceni je ditéti ponechéno, stejné jako ditdti, prechazejicimu do nahradni rodinné péce.

2.2 Spoluprace s kompetentnimi orgdny a institucemi

Zatizeni uzce spolupracuje s organy socialné pravni ochrany déti, zastupci statniho zastupitelstvi,
soudy, s DDU, s Krajskym tufadem Moravskoslezského kraje a dale s Policii CR, zdravotnickym
zatizenim, ufady prace, s Vysokymi $kolami, Pedagogicko-psychologickou poradnou, Specialnim
pedagogickym centrem, Skolami a zatizenimi, kam déti dochazeji.

DD v ramci plnéni hlavniho tc¢elu a pfredmétu:

a) da pfislusnému soudu podnét ke zruseni Gstavni vychovy, pominuly-li divody pro jeji nafizeni,
b) ptfedbézné projednd postup s prislusSnym meéstskym ¢i obecnim ufadem a osobami odpovédnymi
za vychovu,

c¢) preda dit¢ podle rozhodnuti organu sociadlné-pravni ochrany déti do péce budouciho osvojitele
nebo péstouna,

d) poda po ptedchozim projedndni s ptislusSnym orgdnem socidlné-pravni ochrany déti prislusnému
soudu podnét k prodlouzeni tstavni vychovy, vyzaduje-li to zjem ditéte,

e) poda informace o ditéti zdkonnym zastupciim nebo organiim socidlné-pravni ochrany déti na
jejich zadost,

f) navrhne soudu ustanoveni opatrovnika v pfipadég, Ze je nutné projednat predem opatieni zasadni
dulezitosti s osobami odpovédnymi za vychovu ditéte, nejsou-li dosazitelné, a hrozi-li nebezpeci
zZ prodlent,
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g) informuje v zajmu zaruCeni navaznosti péce prislusny organ socialné pravni ochrany déti o
nadchazejicim propusténi ditéte z DD, a to v terminu nejmén¢ 6 mésich pted propusténim ditéte,

h) umozni ditéti, které ma byt propustétno z DD z divodu zletilosti, jednani se socialnim
kuratorem,

1) propusti dit€¢ mladsi 15 let podle § 23 odst. 1 pism. a) a b), zdkona ¢.109/2002 Sb., pouze v
doprovodu osob odpovédnych za vychovu, nepozadaji-li v této véci pisemné o jiny postup,

j) oznamuje bezodkladné DDU zmény v poétech déti a podstatné informace o G&innosti
uskutecnovanych soudnich rozhodnuti o Gstavni vychové nebo piedbézném opatieni,

k) oznamuje neprodlené organu socialné-pravni ochrany déti jméno a piijmeni ditéte, jsou-li
splnény podminky pro jeho osvojeni nebo péstounskou péci,

1) pfeda dité mladsi 18 let po ukonceni jeho pobytu v DD osobam odpovédnym za vychovu nebo
jinym osobam uvedenym v rozhodnuti, na jehoz zakladé dochazi k propusténi ditéte, nedoslo-li k
predani ditéte diive; soucasné témto osobam preda véci, jez jsou ve vlastnictvi ditéte.

Konkrétni podobu zprav pro kompetentni organy a instituce zpravidla vypracovava na zikladé
hodnoceni zodpovédnych pedagogickych pracovnikli specidlni pedagog — etoped nebo zastupce
feditele pro DD. Konecnou podobu zpravy schvaluje feditel DD. Tim neni dotena pravomoc
feditele vypracovat zpravu samostatn¢.

Vvkon dozoru statniho zastupitelstvi

DD umoziuje vykon dozoru statniho zastupitelstvi nad dodrZzovanim pravnich ptedpist pti vykonu
ustavni vychovy v stavnim zafizeni. Kontrolu provadi povéfeny statni zéastupce statniho
zastupitelstvi, v jehoz obvodu se DD nachazi.

Pti vykonu dozoru je statni zastupce opravnén:

a) vstupovat v kteroukoliv dobu do DD,

b) nahlizet do povinné dokumentace vedené DD,

¢) hovofit s détmi bez pfitomnosti jinych osob,

d) zadat od zaméstnancti zafizeni a dalSich osob podilejicich se na péci o déti potfebna vysvétlent,

e) podavat soudu navrh na zruSeni natizené Ustavni vychovy, popifipadé podavat navrh na ulozeni
ochranné vychovy détem umisténym v DD na zaklad¢€ natizené tstavni vychovy,

f) provéfovat, zda rozhodnuti a postupy feditele DD odpovidaji zdkonlim a jinym pravnim
predpistim,

g) vydavat piikazy k pfijeti opatieni vedoucich k odstranéni stavu odporujiciho pravnim
predpistim,

h) natidit, aby dit¢, které je v DD nezédkonn¢, bylo po ozndmeni organu socidlnépravni ochrany déti
bezodkladné propusteéno.
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DD je povinen ptikazy statniho zastupce bez odkladu provést. Dozorem statniho zastupitelstvi
podle tohoto paragrafu neni dotena plsobnost organli socialné-pravni ochrany déti podle
zvlastniho pravniho ptedpisu (zdkon ¢.359/1999 Sb., ve znéni pozdé&jsich predpisit).

2.3 Zajist’ovani pomoci po propusténi ze zarizeni

Po dovrseni zletilosti (18 let) nebo pfi prodlouZeni tstavni vychovy a dovrSenim 19 let, péce
domova o déti konci, ti se osamostatituji a domov opoustéji, pokud v zafizeni dobrovolné
nesetrvavaji do ukonceni ptipravy na povolani.

Vedeni domova podle mozZnosti détem pii osamostatnéni pomaha a vybavuje je (viz €lanky o
kapesném, darech a vécné pomoci o vécné pomoci podle § 31, 32 a 33 zak. ¢. 109/ 2002 Sb., ve
znéni pozdéjsich predpist).

Pted propousténim ditéte ze zafizeni je nutno jej na tuto dilezitou zivotni skute¢nost pribézné plné
pfipravovat. Za prioritni se povazuje navrat do pivodni — biologické rodiny. Reditel je povinen
umoznit ditéti, které ma byt propusténo ze zafizeni z divodu zletilosti, jednani se socialnim
kuratorem (§ 24, odst. 1, pism. k), zdkona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozd&jSich ptedpist).
Nezaopatiené déti, které dobrovolné zlstavaji v DD, po dovrSeni zletilosti podepisuji s feditelem
zatizeni "Smlouvu o setrvani v SS, DD a SJ Velké Heraltice*.

Ve spolupraci s organy socidlné pravni ochrany déti zajiStuje zafizeni poradenskou pomoc se
zajisténim bydleni a zaméstnani, dale je 1 po opusténi zafizeni ditéti poskytovana poradenska
pomoc pfi feSeni tizivych Zivotnich situaci. Této pomoci pfedchazi planovani ,,ptipravy na zivot®,
které zacina zpravidla rok pied jeho odchodem.

Odchézejicim détem se cilené vénuje kliCovy vychovatel ve spolupréci se specidlnim pedagogem
(etopedem) détského domova. Na spoleéné schlizce sestavi plan za pfitomnosti ditéte,
vychovatell, socidlni pracovnice, osoby zodpovédné za vychovu a zastupce feditele pro DD
nejpozdéji pul roku pred ukoncenim ustavni vychovy a bude kontrolovan, eventuelné dopliovan
1x mésicné poveienou osobou.

Plan odchodu ditéte obsdhne vSechny otazky spojené se z4jmy ditéte, jeho aktivitach, zkuSenostech
v ruznych oblastech, véetné planovanych jednanich spojenych s bydlenim a praci. Soucasti bude
ur€eni kompetenci a terminti. Z planu bude vychazet, jaké konkrétni aktivity podnikne samotny
odchazejici jedinec.

Vécna pomoc ditéti

Ditéti, jemuz byl ukonéen pobyt v DD z divodu zletilosti, se podle jeho skutecné potieby v dobé
propousténi a hledisek stanovenych timto vnitinim fadem poskytne vécna pomoc nebo
jednorazovy penézity prispévek v hodnoté nejvyse 25.000 K&. Poskytnuti této pomoci bude
posuzovano vzdy individudln€ s doporucenim vychovateli ptislusné rodinné skupiny, zastupce
feditele pro DD. Rozhodnuto bude na poradé vedeni détského domova, kde jako kritérium
rozhodovani bude brano doporuceni vyse uvedenych pracovnikil, vyse sirot¢iho diichodu, socidlni
osifelost, vySe vydelka samotného svéfence a majetkové poméry rodiny, kam se dit¢ vraci. Pro
posuzovani bude také rozhodujici délka pobytu svéfence v DD, vlastni Gsili o vytvofeni si co
nejlepsich predpokladl pro fadny Zivot, pracovni usili a vySe jeho pfijmil a zajem o samostatnost a
zivotni perspektivu.
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Kritéria jednorazového penézitého pfispévku

Ditéti, které je v zafizeni dobu krat$i nez 2 roky, bude poskytnuta vécna pomoc nebo penézity
ptispévek v hodnoté nejvyse 12 000,- K¢.

Ditéti, které je v zatizeni déle nez 2 roky a méné nez 4 roky bude poskytnuta vécnd pomoc nebo
penézity ptispévek v hodnoté nejvyse 15 000,- K¢&.

Ditéti, které je v zatizeni vice jak 4 roky a méné nez 6 let, bude poskytnuta vécna pomoc nebo
penézity prispévek v hodnote nejvyse 20 000,- K¢.

Ditéti, které je v zafizeni vice jak 6 let, bude poskytnuta vécna pomoc nebo penézity piispévek v
hodnoté nejvyse 25 000,- K¢&.

Nezletilym matkam a jejim détem, ktefi jsou v zafizeni vic jak 6 mésicii a mén¢ nez 1 rok, bude
poskytnuta vécna pomoc nebo penézity prispévek v hodnoté nejvyse 15 000,- K¢.

Nezletilym matkédm a jejim détem, ktefi jsou v zafizeni vic jak 1 rok a méné€ nez 2 roky, bude
poskytnuta vécna pomoc nebo penézity piispévek v hodnoté nejvyse 20 000,- K¢.

Nezletilym matkam a jejim détem, ktefi jsou v zafizeni vic jak 2 roky, bude poskytnuta vécna
pomoc nebo penézity piispévek v hodnoté nejvyse 25 000,- K¢.

Reditel zafizeni po projednani se zastupcem feditele pro DD muiiZze v odiivodnitelnych piipadech
poskytnout ditéti vécnou pomoc nebo penézity prispévek, ale v§ak do maximalni vyse 25 000,- K¢.

Varianty vécné pomoci

Materialni vybava v hodnot¢:
- do 4.500,- K¢, do 6.000,- K¢, do 8.000,- K¢, do 10.000,- K¢

Seznam mozné vécné pomoci

- sada hrnci, sada talift, ptibory, hrnicky, sklenice

- prikryvka, pol§tat, povleceni, prostéradlo

- drobné kuchynské potteby (noze, prkynko, vatrecky, struhadlo apod.)
- utérky, ruéniky, varnéa konvice, Zehlicka

Seznam vécné pomoci se miize menit na zakladé podminek, do kterych dité ptichazi. Pokud je jiz
misto vybaveno, miiZze byt vybava pfipravena dle konkrétni potieby.

a) zakladni potraviny v hodnoté 1. 000,- K¢
b) uwhrada bydleni
c) pro odchazejici matku s ditétem je mozno vyuzit vSechny varianty pomoci se zaméfenim na

péci o dité a ditéti je zajiSténa materidlni pomoc na vybavu Vv plné vysi.
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Vybava pro matku

10 kojeneckych body, 5 bavinénych dupacek, 4 overaly, 3 kabatky, mikiny, svetiiky, 2 ¢epicky, 4
ponozky, 2 bavinéné rukavicky, 1 zimni kombinéza, 1 zavinovacka, 1 spaci pytel, 1 kocarek
s plasténkou a sitkou proti hmyzu, 3 kojenecké lahve, 2 osusky, 20 latkovych plen, 1 fusék do
kocarku.

Jednotlivé varianty pomoci Ize kombinovat vzdy podle skutecnych potieb déti.

Poradenska pomoc ditéti

Ditéti se ve spolupraci s organem socialné-pravni ochrany déti poskytuje poradenskd pomoc se
zajisténim bydleni a prace, a déle je ditéti 1 po opusténi zafizeni poskytovana poradenska pomoc
pfi feseni tizivych Zivotnich situaci.

Postup v pripadé docasného omezeni poskytovani péce v zarizeni

Reditel miize povolit pobyt ditéte mimo zaiizeni za podminek, stanovenych zvlastnim piedpisem —
jen po ptredchozim pisemném souhlasu OSPOD pfislusného ufadu — u rodi¢t, poptipadé jinych
fyzickych osob.

O pobyt ditéte mimo zafizeni musi pozadat rodi¢, popiipad¢ jind fyzickd osoba, détsky domov
pisemné. Dité je vedeno jako fyzicky neptfitomné, ale i nadédle ve stavu DD. Rodi¢im jsou pfi
prevzeti ditéte pfedany informace o ditéti — zdravotni stav, objednané lékaiské prohlidky a
kontroly, pfedany léky.

Za dobu neptitomnosti v DD neni u¢tovan rodicim ptispévek na thradu nékladi — dle poctu
nepifitomnych dni a pokud ma rodi¢, popiipadé jiny fyzickd osoba, dit¢ v péci plny pocet dni v
meésici, jsou mu vyplaceny ptidavky na déti.

17



Stfedni $kola, Détsky domov a Skolni jidelna,
Velké Heraltice, prispévkova organizace /9

Moravskoslezsky
kraj

3 Organizace vvchovné vzdélavaci ¢innosti v zarizeni

3.1 Organizace vychovnych innosti

Obecné body organizace vvchovnvych ¢innosti

Reditel DD je povinen uskute&iiovat Individudlni program rozvoje osobnosti ditéte a zaznamy o
jeho plnéni. K zabezpeceni individudlniho programu rozvoje osobnosti ditéte organizuje, fidi,
ukoluje a kontroluje jednotlivé pracovniky DD dle jejich pracovniho zatazeni a kompetenci.
Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v DD se fidi individualnimi potfebami déti a na
zakladé dodrzovani psycho-hygienickych zasad dle vékovych kategorii déti.

Pro vSechny pedagogické pracovniky détského domova je zavazny Roc¢ni plan prace, ktery se opira
o Skolni vzdélavaci program détského domova a internatu. Vychovné &innosti probihaji planovang,
podle zpracovanych programli rozvoje osobnosti ditéte. Tyto programy tvotfi vychovatelé
jednotlivych rodinnych skupin s pfihlédnutim na individudlni zvlastnosti déti, véku a jejich zajmy.
Vzdélavaci program, rocni plan a plany rozvoje osobnosti déti jsou podkladem pro tydenni plany
vychovatell. V pfisluSnych mésicich si plan vychovatelé¢ rozpracovavaji do tydennich plant
vychovné vzdélavaci ¢innosti (které se vedou v elektronické podobé¢ a nasledné tisknou). V téchto
planech se soustfedi na hlavni vychovné cile vytvoiené na zékladé programu rozvoje osobnosti
ditéte.

O sobotach, nedélich a o prazdninach je nejvétsi diraz kladen na sport, télovychovu, vylety,
vychazky, navstévy kulturnich a sportovnich zatizeni, odpocinek a osobni volno déti.

K zajisténi kvalitniho fizeni prace se uskuteCiiuji pravidelné porady vychovateli, ze kterych je
provadén zapis. Cilem té€chto porad je fesit otdzky spojené s vychovou a vzdélavanim déti. Porady
se konaji 6x ro¢n¢ jako porady vychovateli samostatné a vzdy také nasledné 5x ro¢né jako porady
vSech pedagogickych pracovnikll zafizeni. V naléhavych piipadech jsou svolavany porady
mimotadné. Zalezitosti kazdodenniho provozu jsou feSeny denné na operativnich poradach. Porad
se kromé& pedagogickych pracovnikli ucastni socidlni a zdravotni pracovnice, které mohou
vychovnou problematiku doplnit.

Organizace sluZzeb vychovatell rodinnych skupin a pracovnikl zajiStujicich socialni péci a no¢ni
provoz je stanovena celorocnim planem sluzeb, které jsou cyklické. V téchto sluzbach je pii 40
hodinové tydenni pracovni ¢innosti ur€ena piima i nepiima pedagogicka prace. Systémy sluzeb se
mohou V jednotlivych obdobich ménit podle potieb zafizeni, vychovné problematiky nebo
organizaCnich zmén. Proto jsou systémy sluzeb vzdy soucdsti ro¢niho planu. Plan sluzeb
V jednotlivém mésici zpracovava zastupce teditele pro DD Je umistén na viditelném misté ve
sborovné vychovatell a je pro vSechny vychovatele zdvazny. Zmény v planu sluzeb tesi jednotlivy
pracovnici s zastupce feditele pro DD s piedstihem. Kazdy vychovatel je povinen nastoupit do
prace pied stanovenou dobou v rozpisu sluzeb, aby mohl fadné pievzit nebo predat déti a prostory
skupiny. Pfestavky Vv praci erpa tak, aby byla zajisténa bezpecnost a chod prace s détmi, v piipadé
pracovnikii no¢niho provozu jsou ptestavky v praci stfidany tak, aby nebyly naruSeny nocni
kontroly déti a zafizeni.

Reditel, zastupce feditele pro DD provadi priib&Zné kontrolni ¢innost a hospitacni Ginnost dle
planu kontrolni a hospitacni Cinnosti, ktery je soucasti ro¢niho planu. Kontroluji pedagogickou
dokumentaci, mezi niZ patfi: plany rozvoje osobnosti ditéte, tydenni plany vychovné vzdélavaci
¢innosti, vychovna opatieni, osobni dokumentace déti, denni zdznamy, prazdninové zdpisy,
hodnoceni déti, reedukacni listy, zdznamy o utécich, z4jmové ¢innosti, kniha navstév, denni kniha
(Kniha vzkazi), evidence pradla, kapesného.
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Veskera dokumentace je dostupna k nahlédnuti ve sborovné vychovatell a v zdznamech programu
Evix.

3.2 Organizace vzdélavacich ¢innosti

Déti zDD Velké Heraltice mohou navstévovat stiedni Skolu, kterd je soucasti zafizeni nebo
dojizdét do jinych stfednich skol i navstévovat zakladni nebo matefskou skolu v obci (popfipade
ZS v Opavg).

V dob¢ distan¢ni vyuky vyhldSené ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy, kterd probiha
online dle rozvrhu déti, se povoluje pouzivani mobilnich telefoni nebo jinych elektronickych
zafizeni détmi, Zaky nebo studenty, pouze pro studijni ucely a pro online vyuku.

Denni vychovatel dohlizi na pravidelnou kazdodenni pfipravu na vyucovani, kontroluje zdkovské
knizky, pomicky a Cistotu aktovky. Spolupracuje s uciteli. Piiprava na vyucovani je provadéna
individualné s kazdym ditétem s prihlédnutim k jeho schopnostem samostatné pracovat.

Vzdélavani v odpolednich hodindch na zafizeni je ¢inéno v nésledujicich krocich:

a) priprava na vyucovani — vychovatelé RS se vénuji individualné potiebam jednotlivych déti do
konkrétnich vyucovacich predmétl. Pravidelné kontroluji tispéSnost déti ve vyucovani a jsou v
kontaktu se Skolou,

b) déti mohou chodit na dou¢ovani.

Déti, navstévujici zakladni nebo matefskou Skolu v obci, jsou rano vypravovany a v ptipadé
nejmladSich déti i odvadény vychovnymi pracovniky. Ostatni déti, s pfihlédnutim na jejich
individualni schopnosti, odchéazeji spole¢né a samostatné se vraceji po skonceni vyucovani.

Nejmladsi déti v MS a v druzin€ vyzvedava vychovatel nebo s pfihlédnutim na individualni
schopnosti nejstarsi déti, ¢i sourozenci z rodinné skupiny. Déti, které studuji mimo zafizeni, jsou
praxe. Po skonCeni vyu€ovani se samy autobusy vraceji zpét. Ostatni déti, navstévujici Skolu
Vv zafizeni, samy odchazeji na vyuCovani. Po skonceni vyuCovani, po ob&d¢, kam odchézeji
S vyucujicimi, ptichazeji postupné na domov samy a jsou hned ptebirdny slouzicimi vychovateli.

Vzdy jsou déti prokazatelné pouceny o bezpec¢nosti jako takové a BESIPu.
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3.3 Organizace zdajmovych Cinnosti

Zajmova cCinnost déti détského domova miize byt zajisStovana ve spolupraci s organizacemi a
institucemi, které se vénuji zajmovym a mimoskolnim aktivitam déti a jsou tedy mimo DD.

DD upiednostituje zdjmové aktivity organizované mimo DD dle ptani a zajmu ditéte. Pfihlizi také
k rozpoctovym moznostem DD.

Zalezi na aktualni nabidce Cinnosti a vé€ku déti z DD (jejich schopnostem vyuzit dané nabidky
krouzkii). Na DD funguje n€kolik krouzkd, prosttednictvim kterych mohou déti travit svij volny
¢as. Krouzky povazujeme za vhodnou prevenci socialné patologickych jevu.

V rémci ¢innosti rodinnych skupin jsou rovnéz rozvijeny zéjmové aktivity — Sportovni/cyklistika,
micové hry, brusleni, pin-pong, soft-tenis, badminton.../, rukodéIné, vytvarné, kreativni, tane¢ni,
vareni, peceni, Siti, deskové hry, logopedie pro déti atd. Déti se mohou aktivné zapojit do
planovani zajmovych ¢innosti.

Nabidka krouzki v jednotlivém Skolnim roce a jejich zaméteni a napli je soucasti ro¢niho planu. O
¢innosti krouzkl si vedou vychovatel¢ dokumentaci. Krouzky mohou probihat nejen ve vSedni
dny, ale i v sobotu a nedéli. Dité si mize samo zvolit, jestli a v jakém krouzku chce pracovat. Do
knihy vzkazi se zaznamendva, které dit€¢ odeSlo do krouzku a které bylo pfeddno jinému
vychovateli.

V ramci péce o talentované déti jsou organizovany i aktivity mimo zafizeni. Jde predevSim o
umélecké skoly, sportovni oddily a krouzky v jinych zatizenich. Détsky domov vytvati podminky
k tomu, aby déti mohly tyto aktivity vyuzivat.

3.4 Systém prevence socidlné patologickych jevii

Reditelem zafizeni je uréen pracovnik, metodik — preventista, ktery zpracovavéa tzv. Minimalni
preventivni program. Tento program je v ptipad€ potteby kazdorocné aktualizovan a konzultovan s
pedagogicko-psychologickou poradnou. Je zavazny pro v§echny pedagogické pracovniky.

Plan prevence je rozpracovan na jednotlivé mésice, je platny pro celou organizaci, plni se pribézné
pod vedenim metodika prevence ve spolupraci se vSemi pracovniky DD.

Ukoly v oblasti prevence rizikovych forem chovani metodika prevence:

a) vychazi ze Skolni preventivni strategie a koordinuje pfipravu Minimalniho preventivniho
programu a jeho zavadéni v DD podle aktualnich potfeb a podminek program inovuje, podili se na
jeho realizaci a vyhodnocuje jeho ucinnost

b) odborn¢ a metodicky poméaha vychovatelim DD pfi zavadéni etické a pravni vychovy, vychovy
ke zdravému zivotnimu stylu a jinych oblasti preventivni vychovy vhodnou formou do ¢innosti
skupin

C) poskytuje vychovatelim a ostatnim pracovnikim DD odborné informace z oblasti prevence,
pravidelné je informuje o vhodnych preventivnich aktivitdich pofddanych jinymi odbornymi
zafizenimi
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d) navrhuje vhodné odborné a metodické materialy a pomicky pro realizaci Minimalniho
preventivniho programu a navazujicich preventivnich aktivit DD

e) sleduje ve spolupraci s dalSimi pracovniky DD vznik a projevy rizikovych forem chovani a
navrhuje cilena opatieni k véasnému odhalovani téchto rizik a k feSeni vzniklych problému

f) spolupracuje predevSim s oblastnim metodikem preventivnich aktivit, popt. krajskym
metodikem prevence a koordinatorem prevence DDU, ucastni se porad organizovanych témito
pracovniky a zjiStuje pienos zasadnich informaci z jejich obsahu

g) spolupracuje na zakladé povéteni feditele DD se Skolskymi a dal§imi krizovymi, poradenskymi
a preventivnimi zafizenimi, se zafizenimi realizujicimi vzdélavani v prevenci a s institucemi
zajiStujicimi socidlné pravni ochranu déti

h) zpracovava podklady pro informace o Minimdlnim preventivnim programu a ten pak plni
vychovatelé pod jeho vedenim

DO ZARIZENI JE PRISNY ZAKAZ NOSENI, DRZENI, DISTRIBUCE A ZNEUZIVANI
ALKOHOLU, LEGALNICH A NELEGALNICH NAVYKOVYCH LATEK, zbrani a
predmeétii, které ohrozuji vychovu, zdravi ¢i bezpecnost déti. Poruseni tohoto zakazu bude

vew 7

brano jako hruby p¥estupek proti VR a budou z néj vyvozeny patiiéné disledky.
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4 Organizace péce o déti v zarizeni

4.1 Zarazeni déti do rodinnych skupin

V détském domové mohou byt déti zatfazeny do 6 skupin rodinného typu po 8 détech, a to
se zfetelem na jejich vychovné vzdélavaci a zdravotni potieby, s pfihlédnutim na jejich mentalitu,
vek a pohlavi.

Sourozenci jsou zpravidla umistovani do jedné rodinné skupiny. Vyjimku tvoii vychovné duvody.
O zafazeni ditéte do skupiny rozhodne vedouci vychovatel, po podrobném seznameni s jeho
dokumentaci.

V ramci péfe o déti jsou jim zajisStovany specifické vychovné a vzdélavaci potieby, a to v
odstupniovaném rozsahu pro deti:

a) samostatné pirimérené véku,

b) samostatné vyZadujici obéasnou kontrolu,

¢) vyZadujici ob¢asné vedeni a stalou kontrolu,

d) nesamostatné vyZadujici stalé vedeni i kontrolu,

e) vyZadujici soustavnou intenzivni individualni péci.

Posouzeni ditéte podle vySe uvedeného bodu 4.1 se realizuje v soucinnosti s odbornym
pracovnikem DDU dle zdkona ¢.109/2002 Sb., nejméné jedenkrat v kalendainim roce.

Rodinna skupina je zédkladni organiza¢ni jednotkou v DD. V rodinné skupiné je zajiStovana denni
péce o déti zpusobem obdobnym jako v roding, a to zpravidla dvéma stalymi pedagogickymi
pracovniky a zpravidla dvéma nepedagogickymi pracovniky — pracovniky socialni péce a no¢niho
dozoru. No¢ni sluzba mutize podle potieby téz zajistovat dohled nad détmi pfi hygienické obsluze,
pii oblékani a piipravé na odchod z budovy, pifi doprovodu déti do MS, ZS apod. Pocet
pracovnikd, zajistujicich no¢ni sluzbu, jejich slozeni z hlediska po¢tu muzii a Zen, stanovi feditel
zafizeni s pfihlédnutim k provoznim podminkam zafizeni a jeho aktudlni situaci. Rodinnd skupina
je provozovana s tim, Ze provozni podminky se mohou upravit s pfihlédnutim ke specifickym
potifebam déti.

Rodinnym skupindm je poskytnuta v maximalni mife autonomie vnitfniho Zivota. Vychovatelé
disponuji mési€nimi finanénimi zalohami, ze kterych dle vlastniho uvaZeni a potieb déti hradi
drobné nakupy dle potieb rodinnych skupin, financovani skolnich vystoupeni, mensich vyleti
apod. Cistici potfeby, praci prostiedky, ndkupy nabytku, bytovych doplika, vétsi vylety, lyzaiské
zajezdy, divadelni, sportovni pfedstaveni apod. se hradi mimo tyto zalohy rodinnych skupin.

4.2 Kritéria a podminky umist’ovani déti do bytové jednotky

Détsky domov nedisponuje externi bytovou jednotkou.
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4.3 Ubytovani deti

Déti jsou v détském domové ubytovany v ramci jednotlivych rodinnych skupin. Kazdéa rodinna
skupina ma k dispozici plnohodnotnou bytovou jednotku se socidlnim zatizenim, kuchyni, jidelnim
koutem, obyvacim prostorem, mistnosti pro vychovatele a pokoji déti. Pokoje jsou standardné
vybaveny a spliiuji podminky pro jejich odpocinek, skolni pfipravu i traveni volného casu déti.

Déti jsou povinny se zafizenim pokoje a s jim propljcenymi vécmi Setrné zachazet a umyslné
nenicit ani jiny inventai détského domova.

Soucasti vybaveni je ndbytek na spani, pro ulozeni odévi a hracek, knih a osobnich véci déti, dale
sedaci souprava, psaci stoly s lampickou, jidelni stoly a vybaveni kuchyriky.

Dité ma v ramci své rodinné skupiny prostor (skriiiku, skfiil) kde si miZe uchovavat své
osobni véci uzamcené a ma k nim volny pristup.

Pokoje si déti mohou vyzdobit dle svého ptani, avSak po dohod¢ s vychovateli rodinnych skupin.
Déti jsou vedeny k Setrnému zachézeni se vSemi vécmi.

Cely areal DD je s diirazem na bezpecnost déti oplocen.

4.4 Materialni zabezpeceni

Détem je poskytovano plné piimé zaopatieni, a to:

a) stravovani, ubytovani, osaceni,
b) ucebni potieby a pomtcky,
¢) tihrada nezbytné nutnych nakladi na vzdélavani,

d) thrada nakladt na zdravotni péci, 1éCiva a zdravotnické prostiedky, které nejsou hrazeny ze
zdravotniho pojiSténi, pokud nebyla péce vyzadana zakonnymi zastupci,

e) kapesné, osobni dary a vécna ¢i finanéni pomoc pii odchodu ze zatizeni,
f) thrada nakladi na dopravu do sidla skoly.

V dobé, kdy je pobyt ditéte v zafizeni pierusen (§ 23 ods.1 pisma) poskytuji ditéti plné zaopatieni
osoby, u nichz dité pobyva.

Zatizeni poskytuje za thradu rovnéz ubytovani a stravovani pro Zaky umisténé na internaté
V jinych zafizenich, popf. koleji.

Détem v détském domove jsou dale hrazeny:

a) potieby pro vyuziti volného casu a rekreaci,

b) naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost,
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¢) naklady na soutézni akce, rekreace,

d) naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu.

OSaceni a obuv:

Veskeré obleceni a obuti pro déti se nakupuje s maximalni pozornosti dle Vnitini smérnice o
poskytovani oSaceni.

Pravidla pro zachazeni s odévy

Nékup odévil je podchycen na evidencnich kartdch. Za nédkup, oznaceni a evidenci obleceni a obuti
i jeho kontrolu zodpovidaji kmenovi vychovatel¢. Kontrolu evidence — tj. evidencni karty a
protokoly o vyfazeni a nasledné likvidaci provadi povéfeny pracovnik ve spolupraci s hospodaikou
zatizeni.

Kazdy vychovatel ¢ini potfebné kontrolni opatfeni, aby nedochédzelo ke zbytecnym ztratam,
zaméndm a pujcovani svrski mezi sebou. Maximaln¢ se v tomto sméru zamétuji na déti, které
odjizd¢ji na vikendy k roding.

Obleceni je udrzovéano v nalezitém stavu, jeho udrzba (prani, zehleni, vymeéna) podléh4 béznému
rezimu platnému v DD

OSaceni a obuv zakoupené za prostfedky zafizeni, musi byt viditeln€ ozna¢eno monogramem ditcte
a ¢islem skupiny.

Je zakazano odévy si vzajemné pijcovat, vymeénovat, prodavat popi. darovat jiné osobé.

Za odévy pfinesené z domu nese zodpovédnost vyluéné dité.

Odévy jsou, s vyjimkou udrzby, prani, oprav, uloZzeny ve skiini ditéte na skuping.

Novorozenctiim, kojenciim a batolatim jsou kromé oSaceni zajistény pleny, kocarky, prebalovaci
pulty a vSechny dalsi potfeby nutné k péci o né.

Pradlo:

Kromé nékupu pradla zajistuje zafizeni jeho udrzbu, a to dle Vnitini smérnice o poskytovani
oSaceni a lozniho pradla. Vyména lozniho prédla se provadi 1x za 14 dni, u enurektikd,

novorozencl, kojencii a batolat dle potfeby ve spolupraci dennich vychovateli a pracovniki
nocniho provozu s pracovnicemi pradelny.
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4.5 Financni prostiedky déti

Zdroje finan¢nich prostredku déti

Zdroje financnich prosttedkt déti v DD jsou zpravidla:

a) sirot¢i diichody,

b) odskodnéni arazii,

c) kapesné,

d) odmeéna za praci na odborném vycviku,

e) nepravidelné piijmy z brigad,

f) finan¢ni prosttedky v podobé darii od sponzord,
g) studijni stipendia.

h) rodic¢ovsky piispévek

Finanéni prostiedky v hotovosti mohou mit déti u sebe nebo je mohou svétit vychovatelim k
ochrané a spravovani. Vychovatelé rodinnych skupin maji ocelovy trezor na kody nebo pfirucni
zamykatelnou pokladnu, kde je finan¢ni hotovost ulozena a na pozadani détem jejich penize
predavaji. O tom vedou jednoduchou evidenci, kde kazdy vybér penéz je doloZen podpisem ditéte
a zapis financniho zlstatku odpovidad hotovosti v pokladné. VSechny tyto prostfedky jsou fadné
evidovany a podloZzeny dokumentaci. Mohou byt détmi vyuzivany béhem pobytu v zatizeni nebo
spofeny na dobu po odchodu ze zatizeni.

4.6 Stravovani déti

Skolni jidelna zabezpecuje stravovani déti, zaki a studentl a vlastnich zaméstnancii DD.

Skolni jidelna DD zabezpeéuje stravovani zaméstnancti a déti DD v souladu s

a) vyhlaskou MSMT CR ¢.107/2005 Sb., a jeji novelizace ¢.107/2008 Sb., o §kolnim stravovani, v
platném znéni,

b) vyhlaskou MF ¢.94/2006 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢.84/2005 Sb., o nadkladech na zavodni
stravovani a jejich uhradé v pfispévkovych organizacich zfizenych tizemnimi samospravnymi
celky, v platném znéni.

Zatizeni pln¢ zabezpeCuje ubytovani a stravovani déti. Za usek stravovani odpovidd vedouci
jidelny s kolektivem pracovnic kuchyné. Dba o pestrou a vydatnou stravu dle zdsad raciondlni
vyzivy, vaii dle norem a vékovych kategorii déti. Dba na dodrzovani estetického a spravného
stolovani, sleduje hygienu prostor urcenych pro skladovéani surovin a k pfipravé a vydavani jidel.
Eviduje stravovani dospélych.
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Za kulturni a spoleCenskou uroven stolovani déti odpovida vychovatel.

Na obédy chodi déti po pfichodu ze skoly na svou rodinnou skupinu. Snidan¢ pies tyden probihaji
ve spoleéné jidelné. Odpoledni svaciny a vecefe po domluvé s kuchyni konzumuji déti na
rodinnych skupinach, které jsou pro piipravu a konzumaci jidel velmi dobfe vybavené. Skolni
svaCiny dostavaji déti u snidané. U déti nad 15 let je podavana druha vecete, studena, kterou
vychovatelé berou s sebou na rodinnou skupinu.

Détem na détském domove je poskytovana strava 5x denné€ / snidan€, presnidavka, obéd, svacina,
vecete /. Déti jsou podle véku rozdéleny do stravovacich kategorii a dle toho, do které kategorie
patii, jim nalezi dana norma jidla.

Stravovani — muze byt zajistovano za pomoci déti obdobné jako v rodin€, zejména snidané,
svaciny, celodenni stravovani o vikendech, v dob¢ svatki apod., s tim, Ze soucasné¢ se muze
provadét nakup potravin, a to v rozsahu stanoveném zvlastnim predpisem.

Krom¢ nabidky napoji béhem stravovani, kdy si déti mohou odebrat ¢aj do pokoju, je celodenné
zajiStovan pitny rezim prostfednictvim ndpojového zdsobniku teplé a studené vody, ktery je
umistén u sborovny vychovateld a ptistupny détem vsech rodinnych skupin. Barely s pithou vodou
jsou uloZeny ve skladu kuchyné a dopliiovany dle potieby.

Pitny reZzim
V DD je v prostorach jidelny varnice s ¢ajem, u sborovny vychovatelil je nadoba na vodu. Na
kazdé rodinné skupiné maji déti nadoby na piti, ve které mohou mit sirup, ¢aj anebo vodu.

Pitny rezim znamend dopliiovani tekutin v téle.

Pro zachovani zdravi je dtlezité udrzovat rovnovédhu mezi pfijmem a vydejem tekutin.

Doplnovat tekutiny bychom méli dfive, nez pocitime pocit Zizné.

Denné bychom méli vypit 2-3 litry tekutin, pfi zvySené télesné zatéZi je tieba jejich

mnozstvi navysit.

e Absolutni minimum pfijimanych tekutin je 1,6 litru, v takovém piipadé 600 ml odchazi
moci, 200 ml stolici a 800 ml télo ztraci pocenim a dychanim.

e Pfi sportovni zatézi se ztraci z t€la priblizné 0,5 litru vody za hodinu, vhodné je zavodnit

organismus jiZ pred zacatkem cviceni, nebot” dostatek tekutin ma také vliv na vykon.

Vhodné napoje

Hlavni slozkou pitného rezimu maji byt pfedev§im nekalorické napoje a to voda, ¢a;.

Kava se do pitného rezimu nepocita!

Neperliva sttedné¢ mineralizovand voda dodava télu ztracené mineraly, urychluje metabolismus,
zabranuje otoklim, pfedchazi celulitid€, vnitin€ chrani pokozku pied vysousenim a udrzuje Stihlou
linii.

26



Stfedni $kola, Détsky domov a Skolni jidelna,
Velké Heraltice, prispévkova organizace /9

Moravskoslezsky
kraj

4.7 Postup v piipadé docasného omezeni nebo preruseni poskytovani péce v zarizeni

V détském domové je nepretrzity celoro¢ni provoz. Provoz muze byt docasn¢ omezen nebo
preruSen jen ze zavaznych divodi na zaklad¢ souhlasu zfizovatele a za predpokladu, ze péce o déti
je radné zajisténa.

K docasnému pteruseni poskytované péce v DD mize dojit jen ve zcela vyjimecnych situacich, a
to v ptipad¢ uvaleni vazby na dit¢ nebo vykon odnéti svobody ditéti, které patii do evidence DD.
V tomto piipadé détsky domov neposkytuje ditéti plné piimé zaopatieni. Naopak ditéti, které
Vv ramci studia vyuziva jiné¢ho ubytovaciho zatfizeni, pfimé zaopatfeni nalezi.

K omezeni poskytované péce v détském domové muze dojit v ptipad€ hospitalizace ditéte. Z
poskytovaného pfimého zaopatieni (Zakon ¢.109/2002 Sb. §2, odst. 7) pozbyva docasné ucinnosti
stravovani, ubytovani a tthrada na dopravu do sidla DD.

4.8 Postup v piipadé utéku ze zarizeni

a) V pripad¢ uteéku ditéte z détského domova, nenavratu ze Skoly, z vychazky, z dovolenky, z
akce potadané DD apod. je situace neprodlené feSena sluZzbu konajicim pedagogickym
pracovnikem, popf. etopedem C¢i zastupce feditele pro DD. Informace je neprodlené
pfedana i socialni pracovnici DD. Socialni pracovnik nahlasi uték PCR, OSPODu a soudu,
ktery vydal rozhodnuti umisténi ditéte do ustavni vychovy a zdkonnému zastupci ditéte.

b) Nejprve provéiime skutecnost, zda se jedna o utek nebo se dité nevratilo ve stanovenou
dobu (zeptat se kamaradu, zkusit zavolat doty¢nému ditéti, pokud ma telefon...). V ptipadé,
7e vyhodnotime, Ze se jedna o ut€k je postup nasledujici:

c) Pokud se jedna o dité mladSi 15 let, tak se ut€k oznamuje nejpozdéji do 1 hodiny od
zjidténi nepfitomnosti. Zkontaktujeme OOPCR ve V. Heralticich — nahlasime udalost
telefonicky, jelikoz neni mozné opustit déti. Trvaji li na pisemném sepsani, pozadame je 0
dojezd do DD. Odmitnou li, mizeme se na OO V.Heraltice dostavit az po ukonceni sluzby.
Toto provadi sluzbu konajici vychovatel/ka, popf. socidlni pracovnik (pokud je zjistén ut€k
v dopolednich hodinéch v tydnu).

d) Pokud se jedna o dité starSi 15 let, sluzbu konajici vychovatel/ka vycka do piijezdu
jednoho z pozdnich autobust (19.- 20.30) pted zdvérem své sluzby, pokud ani timto se dité
do DD nenavrati, ohlasi ut€k jako v ptipad¢ uvedeném v predeslém odstavci.

e) Poti‘ebné iidaje pro PCR: - - osoba oznamujici utdk shromazdi dalsi potiebné tdaje o
ditéti — popis obleceni, finan¢ni prostiedky, jména kamaradd, telefonni c¢islo ...vyplni
formulaf v Evixu ( cesta: Evix — osobni a zdrav.evedence déti — pohyby — uték - vypsat —
ulozit, jeSté jednou se vratit - Kliknout na oznameni o utéku - vypsat — vytisknout —
oznamovatel je vzdy slouzici pracovnik ktery furmulai osobné preda na OOP.
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Také provede zapis v Evixu, ze je dité na Gtéku (reedukacni zapisy a popis situace jak k
utéku doslo.. Udalost zapise do Knihy vzkazi a posléze uvédomi feditele, zastupce feditele
pro DD nebo spec.pracovnika - etoped, soc.pracovnika a zakonnému zastupci ditéte.

f) V pripadé, Ze dojde k navratu ditéte z utéku: je sluzbu konajici vychovatel popi. socialni
pracovnik povinen: - provést odhlaseni ditéte z utéku na OOPCR ve Velkych Heralticich
(nejprve telefonicky, poté osobn¢)

g) - u ditéte zajistit potfebna hygienicka a protiepidemicka opatieni - vyzaduje-li to zdravotni
stav ditéte, zajistit bezodkladnou zdravotni pééi (napf. navstéva pediatra, pohotovost,
gynekologické vySetfeni...) - o celé situaci opét informuje feditele, zastupce feditele pro
DD nebo spec.pracovnika - etoped, socialniho pracovnika, zakonného zastupce, OSPOD.

h) V_pripadé, 7e je dité zadrieno PCR: - kontaktuje kontaktni osobu (feditele,zastupce
feditele pro DD,spec.pracovnika - etoped popf. socidlniho pracovnika) a ten poveéfi
pracovnika, ktery dité vyzvedne. Pokud je to ve¢er nebo v noci, tak ma PCR povinnost dité
umistit do nejbliz§iho zachytného zatizeni, odkud si jej vyzvedne povéteny pracovnik DD
nasledujici den.

i) Ponavratu do DD se u ditéte provedou hygienicka a protiepidemicka opatieni, a pokud to
vyzaduje zdravotni stav, zajisti se dal§i zdravotni péce - o celé situaci opct informujeme
ostatni kolegy prostfednictvim zapis do Knihy vzkazd. S ditétem provede kmenovy
vychovatel pohovor o jeho chovani a divody opusténi zafizeni. Nasledné také udéla
pohovor s ditétem specialni pedagog - etoped. Je stanoveno vychovné opatieni, zpravidla
jej ur¢i kmenovi vychovatelé v soucinnosti S vnitinim fadem. Socialni pracovnici o
udalosti informuji vychovatelé nebo pracovnici nocniho provozu co nejdiive po jejim
nastupu do prace.

J) Socialni pracovnik DD informuje o ut€ku ditéte pfislusny organ socialné pravni ochrany
déti.

K) Po piipadg, ze se dité nevrati ve stanovené dob¢ z pobytu u osob odpovédnych za vychovu i
osob blizkych ¢i ostatnich, sluzbu konajici pedagogicky pracovnik toto telefonicky oznami
fediteli, zastupci fediteli pro DD nebo spec.pracovnikovi — etoped, poptipadé socialnimu
pracovnikovi DD, ktery oznami tuto udalost pracovnikim OSPOD v mist¢ trvalého bydlisté
ditéte, zakonnym zastupcim ditéte (nejpozdéji do druhého dne) a spole¢né fesi navrat ditéte
do DD.

I) Opravnéni k vyzvednuti zadrzeného ditéte maji vSichni pedagogicti pracovnici détského
domova a socialni pracovnice.
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5 Prava a povinnosti déti

Prava a povinnosti déti umisténych v détském domove, vypis ze zdkona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpist a jeho novelizace ¢. 333/2012 Sb.,:

D¢éti maji pravo:
a) na zajisténi plného piimého zaopatieni,
b) narozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti,
c) narespektovani lidské dustojnosti,

d) maji pravo byt umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji a
vztazich sourozencu,

e) maji pravo na vytvafeni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povolani
v souladu s jeho schopnostmi, nadanim, potfebami,

f) na svobodu nabozenstvi, pii respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za vychovu
usmérnovat dité v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

g) Maji pravo na seznameni se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhajcem nebo
opatrovnikem, ustanovenym podle zvlaStniho zakona (218/2003 Sb.) bez ptitomnosti
tietich osob, a za timto Gcelem piijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho
obsahu,

h) ucastnit se ¢innosti a aktivit s vyjimkou zakazu ¢i omezeni v ramci opatieni ve vychove,

i) mohou se obracet se svymi navrhy, Zadostmi a stiznostmi na feditele a pedagogické
pracovniky zafizeni a pozadovat, aby podani adresovana pfisluSnym statnim organtm,
organim Uzemni samospravy, fyzickym a pravnickym osobam povéfenych vykonem
socialné-pravni ochrany déti, byla odesland v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani
pracovniklim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu,

J) vyjadfit sviij nazor na zamyslena a provadéna opatieni, ktera se déti tykaji. Nazorim ditéte
musi byt vénovana patfi¢na pozornost odpovidajici jeho v€ku a rozumové vyspélosti,

k) pozadat o osobni rozhovor a uskute¢nit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem
organu socialné-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské Skolni inspekce, ministerstva
nebo organu kraje, a to bez pritomnosti dalSich osob,

I) byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadfovat,

m) na informace o stavu svych uspor ¢i pohledavek,
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n) na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu, a to formou korespondence,
telefonickych hovori a osobnich navstév,

0) s védomim pedagogického pracovnika mohou pfijimat v zafizeni i navstévy osob, které
nejsou rodinnymi pfislusniky. Pedagogicky pracovnik navstévu nepfipusti, pokud byly
ditéti zakazany nebo omezeny navstévy podle § 21 odst. 1 nebo pokud navstéva ohrozuje
zdravi nebo bezpecnost,

p) opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za Géelem vychazky,
pokud se jedna o dité starSi 7 let véku, pokud nedoslo k zakazu nebo omezeni v ramci
opatfeni ve vychove (§21, odst. 1. pism. c)

g) na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte do
rodiny a spolecnosti.

Dité ma povinnosti:

a) dodrzovat stanoveny poradek a kazen, plnit pokyny a piikazy zaméstnanci zafizeni, Setrné
zachizet se svéfenymi vécmi, nepoSkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady slusného
jednani s osobami, s nimiz ptichazi do styku, v prostorach zatizeni a v osobnich vécech
udrzovat poradek a Cistotu, a 1 jinak zachovévat ustanoveni vnitiniho fadu zatizeni,

b) dodrzovat piedpisy a pokyny k ochrané bezpeCnosti a zdravi, snimiz bylo fadné
seznameno,

c) poskytnou na vyzvu feditele doklady o svych piijmech,

d) ptedat do Gschovy na vyzvu feditele pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpe¢nost;
doba tschovy téchto pfedméti nesmi presahnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a pfi jeho
ukonceni musi byt tyto pfedméty ditéti nebo osobé odpovédné za vychovu vydany,

e) podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetieni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou
navykovou latkou. Je-li pro vySetfeni tfeba odebrat krev, je dité povinno strpét, aby mu
Iékat nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno
S nebezpecim pro jeho zdravi,

f) pripravovat se na peclivé do skoly, pravidelné navstévovat skolu,

g) dodrzovat zakaz koufeni, zneuzivani, uzivani a prechovavani navykovych latek
Vv prostorach zafizeni,

h) v ptipadé nerespektovani vychovatele nebo noéniho klidu a naslednému ohrozeni bezpec¢i
a zdravi ditéte, mlize ditéti omezit pouzivani mobilniho telefonu vychovatel nebo no¢ni
dozor.

Timto neni ditéti odebrano pravo pouZzit mobilni telefon nebo PC Kk vyfizeni osobni
komunikace se zakonnymi zastupci ditéte (s rodinou).
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5.1 Systém hodnoceni a opatieni ve vychové

a) Hodnoceni déti se provadi 1x tydné a 1x mésiéné. Hodnoceni se stru¢nym popisem zapiSe
vychovatel do reedukacnich listi kazdého ditéte v programu Evix. Stejné tak vychovatel
uvede Vv reedukacénich listech mimofadné udalosti v zivoté ditéte, které se staly. Tato
hodnoceni a mimotadné udalosti jsou pak podkladem k tvorbé a hodnoceni PROD.

b) Kazdé ¢tvrtleti provede vychovatel hodnoceni svych déti ve skupiné€. Toto hodnoceni
jednotlivych déti i skupiny je podkladem c¢tvrtletniho hodnoceni vychovné prace v domove,
které predklada zastupce feditele pro DD fediteli zafizeni.

c) Pololetni hodnoceni chovani ditéte, pololetni zhodnoceni PROD.

Vsichni pedagogicti pracovnici pouzivaji odmén a vychovnych opatteni vzdy po dobrém uvazeni,
po objektivnim a spravedlivém posouzeni vSech pfiin a disledkil pozitivnich i1 negativnich
projevua déti, a to pfimétené véku a odpovidajicim rozumovym schopnostem ditéte.

Pedagogicti pracovnici u kazdého ditéte individudlné zvazuji dopad svého hodnoceni na dité. Pii
hodnoceni maji na zieteli hlavné ovliviiovani pozitivniho vyvoje ditéte. Hodnoceni nesmi snizovat
distojnost ditéte. Zaméstnanci podporuji sebedivéru ditéte, rozvijeji jeho citovou stranku a
ptipravuji jeho aktivni ucast ve spolecnosti.

Dit¢ v DD ma pravo vyjadfit svilj nazor na zamysSlena a provadéna opatieni, ktera se ho dotykaji;
nazorim ditéte musi byt v€novédna patficnd pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové
vyspélosti.

P¥i hodnoceni bere vychovatel nebo vychovatelka zietel na:

a) spravedlnost a pfiméfenost hodnoceni a na individualni moznosti a schopnosti ditéte, kvalitu
splnénych ukolll, miru samostatnosti a sebeobsluhy v zavislostech na veku a mentéalni urovni
ditéte,

b) pravidelnou a zodpovédnou dochizku déti do ZS, SS a na odborny vycvik, predkladani
zakovskych knizek ¢i studijnich prikazl, snahu pfi pfipravé na vyucovani, svédomité plnéni
domacich tikoli, noseni pomticek, Skolni vysledky a miru usili pfi plnéni Skolnich povinnosti,

e) chovani ditéte, dodrZzovani vnitfniho fadu DD, reprezentaci DD na veftejnosti,

f) pomoc a prace déti pro rodinnou skupinu a DD, pomoc s malymi a slabSim détem, dobrovolnost

pfi plnéni tkold.
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Diivodem ke sniZeni maximalni ¢astky kapesného dle zak. 109/2002 Sb., muZe byt zejména:
a) porusovani vnitiniho fadu DD,

b) nedostate¢né plnéni svych povinnosti,

) zneuzivani navykovych latek, lhani, podvody, kradeze, vulgarni vyjadiovani,

d) slovni a fyzicka agresivita,

e) poruSovani zakazu koufeni v DD, v arealu DD i mimo DD.

Zaporna opatreni ve vychové

Za prokézané poruSeni povinnosti vymezenych zakonem ¢.109/2002 Sb., § 21 mize byt ditéti:

a) odriata vyhoda,

b) sniZeno kapesné v rozsahu stanoveném zdkonem ¢ 333/2012 Sb., a timto vnitinim Fddem DD:
SniZeno kapesné miZe v daném mésici uloZeno za opakované a soustavné poruseni chovani.

10 % - méné zavazné poruseni chovani a VR (neplnéni povinnosti — VR str. 30 a) — e), verbalni
agresivita vici détem nebo dospélym, nedodrzeni sjednané doby osobniho volna )

15 % - velmi z&vazné poruSeni chovani a VR (fyzicka agresivita vic¢i détem, utek, ni¢eni majetku,
uzivani tabakovych vyrobku, verbalni agresivita)

20 % - mimoiadn& zdvazné poruseni chovani a VR ( fyzicka agresivita vii¢i dospélym, Sikana,
uzivani navykovych latek, kradeze a trestna cCinnost, opakované porusovani vnitiniho fadu,
opakované uzivani tabakovych vyrobka + THC, alkohol v prostorach zatizeni, opakovana verbalni
agresivita, opakovany utek)
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¢) s narizenou ustavni vychovou omezeno trdaveni volného casu mimo za¥izeni Vrozsahu
stanoveném VR:

Omezeni — znamena zkraceni volné vychazky na 0,5 — 1 hod. pfi odmitani plnéni pfipravy na
vyucovani, imyslné pozdni pfichody do Skoly — umyslné diivéjsi odchody ze skoly nebo
Vv nasledujici den za pozdni ptichod z vychazky, nedodrzovani vecerky.

Ziakaz — lze udélit maximalné na 14 dnl s moznosti podminéného odkladu na 1 mésic:

1 den — za opakované neplnéni dennich povinnosti — pfiprava na vyucovani, uklidy, sluzby dle
rozpisu, za opakované nedodrzovani vecerky, za opakované pozdni navraty z vychazek — vice jak
30 min. 3 dny po sobg¢.

3 — 7 dnii — za kradezZe, podvody, ut€k, slovni a fyzické agrese zavazného razu (ubliZeni, zptisobeni
ztraty ¢i 4ymy na osobnich vécech, opakované zaskolactvi). za uzivani navykovych latek v zatizeni
— tabak, THC, alkohol

7 — 14 dni — za opakovany utek, 7 dnii za utek do 30 dnti, 14 dnti za delsi utek, vice jak 30 dnii

d) odniata moZnost ucastnit se atraktivni Cinnosti ¢i akce:.

Odnata moznost ucastnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce, napt. zékaz hrani her na pocitaci, pouzivani
pocitace (socialni sit€ ...), sportovnich utkanich, kino apod.

Hrani her na pocitaci a pouZivani pocitace miiZze byt omezeno nebo zakazano:

1 den za opakované neplnéni dennich povinnosti,

2 — 5 dni za nedovolenou instalaci nevhodnych programi, zneuzivani pocitace k prezentaci
pornografie, nasilnickych filmd, porusovani vnitiniho fadu — uzivani navykovych latek v zafizeni
— tabak, THC, alkohol

7 — 14 dnu za kradeze, podvody, fyzické napadeni, slovni agrese, znevazovani osob (nepravdivé a
hrubé pomluvy),

Timto neni ditéti odebrano pravo pouzit pocita¢ denné k vyrizeni osobni elektronické posty
nebo komunikaci s rodinnymi prislusniky.
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Kladna opatfeni ve vychové

Za prikladné usili a vysledky pii plnéni povinnosti nebo za ptikladny ¢in mtze byt ditéti:

a) prominuto piedchozi zaporné opatieni,

b) udélena vécna nebo finan¢ni odména za:

do 60,- K¢ — méné vyrazna pozitiva v chovani (zdvoftilé projevy — pozdrav, pozadani, omluva ...,
zapojeni do spolecného zivota rodinné skupiny, spoluprace, kamaradské projevy k ostatnim

détem).

od 61 - 100,- K¢ — vyrazna pozitiva v chovani (vysoka mira aktivity zapojeni do jednotlivych
vychovnych ¢innosti, ochota pomoci pracovnikiim, aktivni vztah k plnéni povinnosti).

od 101 -150,- K¢ — velmi vyrazna pozitiva v chovani (samostatné a zodpovédné feseni problému,
zodpovédny pfistup ke spolecnému i osobnimu majetku, zajmové aktivity — piikladna reprezentace
zafizeni).

¢) zvySeno kapesné v rozsahu stanoveném ziakonem ¢. 109/2002 Sb., § 21

d) povolena mimoradna navs§téva Kkulturniho zafizeni, mimoradna vychazka, mimoiadna
nav$téva nebo priznana jina osobni vyhoda:

Mimotadna vychdzka mimo obec:

Celodenni vychazka — v rozsahu max. 12 hodin. (vyrazné a velmi vyrazna pozitiva v chovani).

Tato opatieni Ize ukladat podminéné¢ se zkusebni dobou az na 3 mésice.
Podkladovy material pisemné vypracovava v programu Evix vychovatel/ka, ktery/a pftislusné

opatfeni navrhuje. K zapisu se vyjadifuje a podpisem stvrzuje dité, jehoz se opatfeni tyka. Po
potvrzeni feditele nebo zéastupce feditele pro DD, uloZi vychovatel zapis do osobniho spisu ditéte.
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Zapis opatieni ve vychové obsahuje:

a) navrh konkrétniho opatieni ve vychove,

b) zdivodnéni navrhovaného opatfeni ve vychové s podpisem navrhovatele,

¢) popis navrhu opattent,

d) prokazani diivodu opatieni,

e) vyjadieni ditéte k navrhu opatieni ve vychove s jeho podpisem (piipadné podpisem svédka),
f) vyjadteni feditele piipadné vedouciho vychovatele (pokud je vyzadano),

g) souhlas a vyjadieni ditéte ke kone¢nému znéni opatfeni ve vychove,

h) podpis ditéte (pripadné svédka) stvrzujici jeho seznameni s opatfenim ve vychove,

ch) datum, podpisy.

5.2 Kapesné, osobni dary a vécnd pomoc

Détem a nezaopatfenym osobam, kterym se poskytuje plné piimé zaopatieni, nalezi kapesné, jehoz
vyse v naSem DD ¢ini za kalendarni mésic dle véku ditéte nejvice 60 K¢, 180 K¢, 300 K¢ a 450
K¢. Metodicky pokyn k vyplaceni kapesného v ndvaznosti na hodnoceni déti ve Skolskych
zafizenich pro vykon tstavni a ochranné vychovy MSMT &.j. 31315/2017

a) 60 K¢, jde-li o dité do 6 let véku /na 1 den 2 K¢

b 180 K¢, jde-li o dité od 6 do 10 let véku / na 1 den 6 K¢&

c) 300 K¢, jde-li o dité od 10 do 15 let véku / na 1 den 10 K¢

d) 450 K¢, jde-li 0 dité od15 let nebo nezaopati. osobu / na 1 den 15 K¢

Na zaklad€ zapisi o hodin€ odjezdu a pfijezdu pii dovolenkach déti, pfi utécich, nastupech a
odchodech ze zafizeni a udéleni vychovnych opatieni je vypocitana vyse kapesného v programu
Evix podle poc¢tu dni, v nichz je dit¢ v péci zafizeni. V dobg, kdy je pobyt v zafizeni pierusen na
vice nez 2 dny na zaklad¢ zvlastniho pfedpisu (zédkon €. 359/1999 Sb., §30, odst.1,2) poskytuji
ditéti plné ptimé zaopatieni osoby, u nichz dité¢ pobyva. Na zavér mésice provede zastupce feditele
pro DD vypocet vySe kapesného v programu za jednotlivé dny, které déti travily v zafizeni.
Vypoctena ¢astka je zaokrouhlena na desetikoruny smérem nahoru.
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Zasady pro stanoveni kone¢né vySe kapesného za predmétny mésic

Kapesné je jednou ze soucasti systému kladného motivovani déti DD. Pedagogic¢ti pracovnici U
kazdého ditéte zvazuji dopad svého rozhodnuti o zvySeni nebo snizeni kapesného za predmétny
meésic z hlediska vyvoje ditéte nebo nezaopatifené osoby. Kapesné se v ramci limita rozliSuje v
jednotlivych ptipadech podle vychovnych hledisek stanovenych vnitinim fadem DD.

Vyse kapesného dle vychovnych hledisek

Vyse kapesného na zakladé hodnoceni déti riizného veku se fidi dle vychovnych hledisek a poctem
dnti v péci DD.

Postup pri stanoveni konecné vySe kapesného

Vychovatelé provadéji pravidelné velmi podrobné tydenni hodnoceni chovani, uspécht ci
neuspechil vSech déti RS, které je zaroven podkladem pro stanoveni konecné vySe kapesného. Z
hlediska pozitivniho pfistupu k ditéti je vzdy tfeba najit oblast, ve které dité vyniklo, ale také
upozornit na oblasti, které dit¢ nezvladlo nebo jednalo v rozporu s dobrymi mravy. Vychovny
pracovnik ma pravo a povinnost dité hodnotit.Dit¢ ma pravo se k hodnoceni vyjadtit.Pedagogicti
pracovnici se o vysledcich vychovného procesu pravidelné informuji a formuluji spolecné dalsi
cile a postupy ve vychové ditéte.

Na konci mésice provede vychovatel/ka rodinné skupiny (dale jen RS) kone¢né zhodnoceni
chovani déti za predmétny mésic.

Vychovatelé jednotlivych rodinnych skupin zodpovédné posoudi celkovy prospéch, chovani
kazdého ditéte, jeho aktivitu, iniciativa ve $kole, v domové, piipadné na vefejnosti tak, aby
vyplata kapesného byla pro kazdé¢ dité diilezitym vychovné motivaénim stimulem.

Za zavazné poruseni se povaZuje zejména:

- hrubé chovani vii¢i vychovateli, dospelym ¢i détem

- pozdni pfichod z vychazky

- umyslné poskozeni majetku DD

- projevy Sikanovani

- hrubé nasili viici jinému ditéti

- umyslné ¢i Casté zapominani véci do Skoly

- odmitani aktivni pfipravy na vyucovani

- koureni déti a koureni zletilych v DD a jeho arealu, poZivani alkoholu nebo navykovych
latek apod.

Vyplata kapesného se provadi zpravidla posledni kalendaini den pfedmétného meésice. Pievzeti
kapesného dit¢ stvrzuje svym podpisem na daném formuléfi a vychovatel/ka vede kazdé dit¢ k

tomu, aby se naucilo hospodafit se svou finan¢ni ¢astkou prubézné po cely mésic. Doporucujeme,
aby si déti rozvrhly Cerpani kapesného po tydennich castkach.
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Zaméstnanci DD nemohou pujcovat détem penize pro jejich osobni potiebu, protoZe by to
déti nevedlo ke spravnym navykim finanéni gramotnosti potiebnych k pripravé do Zivota po
osamostatnéni se.

Osobni dary

Ditéti, jemuz nalezi plné pfimé zaopatieni, poskytuje zafizeni osobni dary k narozenindm a
jmeninam, k Vanoctum, k GspéSnému ukonceni studia a k jinym obvyklym pftilezitostem, a to az do
vyse odpovidajici ¢astce uvedené v § 27 odst. 2. zdkona ¢.109/2002 Sb., v platném znéni.

a) 1 740 K¢, jde-li o dit€ do 6 let veku,
b) 2 140 K¢, jde-li o dit¢ od 6 do 15 let véku,

c) 2 450 K¢, jde-li o dité starsi 15 let nebo nezaopatienou osobu.

Osobni dar Ize poskytnout téz formou penézitého piispévku, je omezen body a, b, ¢ (o penézité
form¢ osobniho daru rozhodne kolektiv pracovnikti — vychovatel a vedeni détského domova).

Dar v uvedenych ¢astkach zajisti vychovatelé z prostiedktt DD. Nakup dart - pokud je kupuje
vychovatel, doloZi Fadnym ucetnim dokladem - paragonem. Pievzeti daru dit¢ podepise.
Vychovatel vede evidenci o poskytnutych prostredcich.

Osobni dary se poskytuji détem podle veku ditéte, vychovnych hledisek stanovenych vnitinim
fadem zafizeni a délky pobytu ditéte v zafizeni v pribéhu kalendainiho roku.

Vvse osobnich daru

Détem v DD se poskytuji osobni dary dle délky pobytu v DD v prabéhu kalenddiniho roku od
castky nejniZsi do nejvyssi. Do vypoctu se zapocte piesny pocet dni, které dité strdvi v domoveé do
konce kalendainiho roku. Tabulka je pouze orienta¢ni, pfesné ¢astky jsou uvedeny u kazdého
ditéte v programu EVIX. Ddle je nutno uvést, Ze osobni dary je mozZné udé&lovat za pololetni
vysvédceni, konecné vysvédéeni, jmeniny a musi se udélovat na narozeniny a Vanoce. Nelze
slu€ovat narozeninovy a vanoc¢ni darek v jeden darek.

Vék ditéte  Narozeniny Jmeniny Vanoce 1.pol.vysv. 2.pol.vysv. celkem
Do 6 let 540,- K¢ 200,- K¢ 1000,- K¢ - - 1740,-K¢
Od6do15let 600,- K¢ 100,- K¢ 1000,-K¢ 200,- K¢ 240,- K¢ 2140,-K¢

Od 15 letavice 700,-K¢ 100,- K¢ 1200,-Ké 200,- K¢ 250,- K¢ 2450,-K¢
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Postup pii realizaci osobniho daru

Vychovatel/ka se pfedem dohodnou, zda osobni dar pfedem zakoupi nebo vyuziji moznosti osobni
dar poskytnout formou penézitého ptispévku. V ptipadé€, ze budou pozadovat realizaci penézitého
prispévku, musi tuto variantu pfedem projednat Se zastupcem feditele pro DD a feditelem DD.

Osobni dar formou penézitého daru se realizuje vyjimecné a v ptipadech vhodnych pro dité. V
obou ptipadech (zakoupeni osobniho daru nebo poskytnuti penézitého piispévku) se prihlizi k
realnému prani ditéte. Vysi skuteéné vyplacené ¢astky nebo hodnotu osobniho daru zaznamenava

vychovatel/ka do osobnich darti v programu EVIX. Vyplata nebo pfedani osobniho daru se provadi
zpravidla v den, ke kterému se osobni dar vztahuje.

5.3 Organizace dne
Organizace dne, tzv. Denni program, je podiizeny vychové ke zdravému Zivotnimu stylu a
zohlednuje oblasti nutné pro rozvoj ditéte. Organizace dne piihlizi k psychohygienickym potiebdm

déti a plnéni jejich individudlnich potieb v ndvaznosti na moznosti DD.

Organizace dne je déna Casovym rozpisem. Pfesn¢ stanovuje kondni jednotlivych ¢innosti
Vv prubéhu dne, a to jak ve dnech pracovnich, tak i volnych. Denni rezim se pfizplsobuje
individudlnim potfebam a okolnostem, je mozno jej podle potfeb upravit, ale zédkladni rezimové
prvky (vydej stravy, ve€erka apod.) musi byt vychovateli dodrzovany.

Kojici matky v potiebnych intervalech prichéazeji kojit své déti, které jsou v dopolednich hodinach
Vv péci zdravotni pracovnice a denni vychovatelky.

a) vSedni dny

06:20 — 7:00 Individualni vstavani pro jednotlivce (dle rozvrhu déti), osobni hygiena, snidané,
uklid, odchod do skoly

07:00 —7:30 Vstavani ostatni déti, osobni hygiena, snidané, tiklid loZnic,
Ptevzeti déti nezletilych matek do dopoledni péce

07:30 — 07:55 Odchod do $kolského zatizeni (ZS, MS, SS ...)

08:00 — 14:30 Skolni vyuéovani, pée o nemocné déti, vychovné a vzdélavaci ¢innosti nezl.
matek, svacina

13:30 — 14:30 Ptichod déti ze skol, obéd, schazeni na rodinnych skupinach, relaxa¢ni
odpocinkovy program

14:30 — 16:00 Malé komunity, pfiprava na vyucovani, plnéni PROD, fizené ¢innosti

(15:30 odpoledni svacina)
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16:00 — 18:00 Sportovni a zajmova ¢innost, osobni volno, plnéni PROD, relaxacni ¢innosti
18:00 — 19:00 Vecete
19:00 — 20:30 Samostudium, spolec¢enské hry, televize, pc, Cetba, vecerni ¢innosti dle PROD,
vecerni uklidy, koupani déti, kojeni, ukladani novorozencii.
Vecerka predskolnich déti
20:30 — 21:00 Druha vecete, vecerni hygiena

21:00 Vecerka, sledovani TV po piedchozim schvaleni vychovatelti dané RS

22:00 Individualni vecerka pro zletilé na smlouvu

b) sobota, nedéle, svatky, prazdniny

09:00 — 10:00 Vstavani déti — individualni, osobni hygiena, snidan¢,

10:00 — 12:00 Uklidy pokojii, herny a osobnich véci, vychovna ¢innost dle tydenniho planu,

svacina

12:00 — 12:30 Obed, tklid jidelny

12:30 — 13:30 Odpoledni klid, odpocinek, v nedéli tydenni hodnocent,

13:30 — 18:00 Zajmova, sportovni a rekreacni ¢innost, osobni volno, vychazky, nedélni generalni
uklid (15:00 — 15:30 odpoledni svaéina)

18:00 — 19:00 Vecefe, uklid jidelny

19:00 — 20:30 Spolecenské hry, televize, pc, Cetba, vecerni ¢innosti dle PROD, vecerni tklidy,
vecerni hygiena, koupani déti, kojeni, ukladdani novorozenct.
Vecerka ptedskolnich déti

20:30 — 21:00 Druha vecete, vecerni hygiena

21:00 Vecerka, sledovani TV po pfedchozim schvéleni vychovatelti dané RS

22:00 Individuélni vecerka pro zletilé na smlouvu
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Po 20:00 mohou déti v ramci rodinné skupiny pobyvat a sledovat vecerni televizi pouze na své RS,
piicemz se nepovoluje détem odchazet sledovat televizni program na jiné RS ¢i jinak se
navstévovat na ostatnich RS v détském domové. V patek a v sobotu po schvaleni vychovatele
konkrétni RS 1ze dle zasluh sledovat televizi maximalné do 23:00 hodin.

Pokud je televizni program zajimavy a pro déti vhodny a trva déle, nez urcuje vecerka,

povoluje pozdéjsi vecerku zasadné vychovatelka dané RS a to ve vSedni, vikendovy a svateéni
den maximalné do 23:00 hodin (plati i pro zletilé).

V pribéhu tydne si svafiny a veéefe Ve Spolupraci s vychovateli realizuji déti na RS samy dle
stravovacich norem, s dodrzovanim zasad hygieny a stolovani. Na piipravé stravy se podileji
vSechny déti, aby byly vedeny vychovateli k samostatnosti, ktera je dulezita pro jejich budouci
Zivot.

V sobotu déti spolu s vychovateli si zakoupi potraviny dle vytvoteného jidelnicku na celodenni
nedélni stravu. V nedéli si déti za pomoci vychovatelll pripravuji stravu.

Denni rezim déti v DD se prizpisobuje individuilnim potfebam a okolnostem, ktery si
mohou vychovatelé na RS c¢asové upravit dle svého uvaZeni, av§ak zakladni reZimové

prvky(jako vydej stravy, veferka, vychazky apod.) musi byt jednotné vychovateli
dodrZovany!

5.4 Pobyt déti mimo zaiizeni

Osobni volno déti

Osobni volno détem povoluje vychovatel/ka s ohledem na v€k a rozumové schopnosti ditéte, denni
dobu a plnéni $kolnich a jinych drobnych domacich povinnosti.

Osobni vychazky déti

Dité ma pravo opustit zafizeni samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika DD za Gicelem
vychazky v obci, pokud se jedna o dité starsi 7 let véku, pokud nedoslo k zakazu nebo omezeni v
ramci opatieni ve vychové. Uprava tohoto prava ditdte je mozna pouze v piipadé, Ze je diivodny
predpoklad ohroZeni mravni vychovy, zdravi a zivota ditéte. Mezi vyhody pfiznavané détem patii
volny cas podle vlastniho pfani, tj. osobni volno. Udé¢€luje je teditel podle vékové piimerenosti
vSem détem. Narok na vychdzky ma dité prakticky denn¢, pokud neni néjakym zpiisobem omezeno
/§21, odst. 1. pism.c)/. Vychazky déti povoluje Feditel a povolenou vychazku zaznamenava do
seSitu vychazek.
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Osobni volno nebo vychazku lze détem ud€lit ve vSedni den, v SO @ ne maximalné:

Cas vychézek (v obci a nejbliz§im okoli), resp. doba navratu z vychazky:

- 7let 0,5 -1 hod. denné, s ohledem na mentalni vék, max. do 17,00 hod.
- 8let 1,5 hod. denné s ohledem na mentalni vék, max. do 17,00 hod.

- 9let 1 — 2 hod. denné s ohledem na mentalni vék, max. do 17,00 hod.

- 10-141let do 18,00 hod.

- 15 let vSedni dny do 19,00 hod., vikend do 20,00 hod.

nikoliv matky nezletilych déti
- 16-18let  vSedni dny do 20,00 hod., vikend do 21,00 hod.,
nikoliv matky nezletilych déti

Patek, sobotu a o prazdnindch mize feditel povolit détem delsi vychazku, ale pouze détem star§im
17 let.

Pouze 0 jarnich a letnich prazdninach muze feditel udélit détem, star§im 17 let, mimofadnou
vychazku a to maximalné¢ do 24.00 hodin. V piipadé pred¢asného navratu ditéte z vecerni
vychazky se jiz nepovoluje détem opétovné na vychazku tentyZz vecer znovu odejit, protoze
vychazka jiz byla ukoncenal!

Vychovatelé musi diisledné a naprosto jednotné dodrzovat uvedené Casové limity vychazek dle
vékovych kategorii déti! Nedodrzovani tohoto pozadavku bude chapano jako poruseni pracovni
kazné konkrétnim pedagogem! Pokud si neni zodpovédny vychovatel jist celkovou bezpecnosti
ditéte na vychazce, miize jej pustit v doprovodu dalSiho ditéte starSiho 15 let. Po skonceni
vychazky v neformalnich rozhovorech zodpovédni pedagogicti pracovnici sleduji pribéh a dopad
vychazky z hlediska seznameni, setkdni se zavadovymi osobami, koufeni nebo uzivani
navykovych latek apod. Déti DD mladsi 7 let véku mohou travit volny ¢as mimo prostory DD jen
za dohledu pedagogického pracovnika.

Vychazka ditéte s rodic¢i pfi jejich navstévé v DD a mimo DD vychovatel se s rodi¢i domluvi na
navratu do zatizeni. Osobni vychazku o vikendech (v obci a v blizkém okoli) feditel udélit ditéti
od 13.30, maximalné vSak na dobu 3 hodin a to po splnéni vSech jeho povinnosti na RS. Netyka
se mimofadné celodenni vychazky u ditéte, kterou ptredem schvaluje feditel po domluvé s
vychovateli dané RS. V nedéli odpoledne feditel muze udélit vychazku az po ukonceni tydenniho
hodnoceni s détmi, a to nejdiive od 13.30 po splnéni vSech jeho povinnosti na RS.
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Osobni vychazku détem - Zakiim SS po velefi miZe Feditel udélit ditéti aZ po spInéni jeho
vecernich povinnosti, vZdy v§ak musi byt dodrZovana ¢asova Kritéria ve vnitfnim radu DD.

Veskeré vychazky déti po veferce povoluje vyhradné reditel DD po domluvé se zastupcem
reditele pro DD, kdy déti predkladaji svou Zadost o prodlouZeni vychazky rediteli DD
nejpozdéji 2 dny piredem.

Pokud zletilé nezaopatiené osoby nejsou v patek a sobotu pfitomni v DD po 24.00 hoding, tak je
jejich neptitomnost povazovana za odjezdovku, a timto ztraci narok na kapesné za uvedeny den.

Pildenni osobni volno nebo vychazku (pa, so, ne, svatky, prazdniny) povoluje ditéti starsi 15 let
feditel. Nezletilé matky + nezl. dité mohou na puldenni vychazku bez doprovodu pedagoga od
ukonceného 6. mésice nezl. ditéte.

Celodenni osobni volno nebo vychazku (pa, so, ne, svatky, prazdniny) dité starsi 15 let povoluje
feditel po konzultaci s vychovatelem daného ditéte, kdy déti predkladaji svou pisemnou zadost o
povoleni celodenni vychazky nejpozdé€ji ve ¢tvrtek do 12:00 hod. Celodenni vychazka se ditéti
mize povolit maximalné 2x v mésici. Nezletilé matky + nezl. dit€é mohou na celodenni vychazku
bez doprovodu pedagoga od ukonceného 6. mésice nezl. ditéte.

Celodenni vychazky lze vyuzit o vikendu, svatcich a prdzdninach nebo z diivodid osobnich
(vytizovani osobnich zalezitosti, dokumentll), z divodl ucasti na sportovnich akcich, akcich
zdjmovych krouzki, kam dit¢ dochazi ¢i jinych mimoskolnich aktivit mimo zafizeni. DEti musi byt
vzdy pouceny o bezpecnosti a chovani na vychazce.

Pobyty déti u rodic¢u, osob odpovédnych za vychovu nebo u jinych osob

Pobyty déti u rodi¢d, osob odpovédnych za vychovu nebo u jinych osob se fidi zakonem
¢.109/2002 Sb., v platném znéni. Reditel domova ma pravo povolit po pfedchozim pisemném
souhlasu pfisluSného tfadu samospravného organu ditéti, kterému byla nafizena Ustavni vychova,
pobyt u rodi¢, poptipadé jinych fyzickych osob. Reditel domova miize povolit pobyt ditdte s
nafizenou ustavni vychovou u osob odpovédnych za vychovu a to na zakladé pisemné Zadosti
zadatell a to nejméné 14 dnili nebo 1 kratsi doba pted planovanym odjezdem déti k rodin€. Musi byt
dale pisemny souhlas samospravného orgdnu OSPOD, pftislusného podle trvalého pobytu ditéte.
Evidenci Zadosti a povoleni k pobytu vede socidlni pracovnice domova, kterd si jmenovité¢ zadosti
déti prevezme od zastupce teditele, ktera dava k tomuto své kladné vyjadieni nebo doporuceni
zadost ze zavaznych divodi zamitnout. Jestlize na zéklad¢ rozhodnuti feditele DD po pfedchozim
vyjadieni OSPOD jsou déti propoustény na prazdniny domi, zabezpec¢i vychovatel dané rodinné
skupiny jejich ptipravu k odjezdu.

Dité mladsi 15 let 1ze uvolnit jen v doprovodu osob odpovédnych za vychovu, pokud nepozadaji v
této véci pisemné o jiny postup a po dovolené je v dohodnutém terminu piivezou zpét na DD.

Nezletilé matky a jejich déti mohou odjizdét do ptirozeného prostiedi pouze v doprovodu
rodinnych pfislusnika starSich 18 let nebo samostatné s pisemnym souhlasem zakonného zastupce.
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Po celou dobu pobytu piebiraji rodice (zdkonni zastupci nebo jiné osoby, které dité prevzaly) za
dit€¢ plnou zodpovédnost, coz stvrzuji podpisem. Datum a hodinu odjezdu ditéte 1 navratu zpét do
DD zapise sluzbu konajici vychovatelka do programu EVIX.
Pobyt ditéte s nafizenou ustavni vychovou u rodi¢t ¢i jinych fyzickych osob se netykd jen
prazdnin, ale i vikendt. V piipadé, ze se dité¢ na pobytu mimo domov fadné¢ nechové nebo péce o
n¢j neni dostateCné zabezpecend, nebo doslo-li ke zméné diivodi, pro néz byl pobyt ditéte povolen,
feditel DD pobyt zrusi.
Propousténi provadi klicovy vychovatel, ktery je povinen:

a) poucit dit¢ o zasadach kulturniho chovani a dodrzovani bezpecnosti,

b) zaznamenat pfesnou dobu odjezdu ze zatizeni v programu Evix,

C) vyplnit a predat ditéti formulat povolenky k odjezdu, osobni karticku, OP

d) zkontrolovat, zda ma dité dostatek prostfedkt na cestu a odév, kterym je vybaveno,

e) dité mladsi 15 let pfedava vychovatel zakonnym zastupcim, kteti se zapisi do knihy

navstév.

Pii piijezdu ditéte zpét do zafizeni je vychovatel povinen:

a) zkontrolovat dité, zjistit jeho zdravotni stav a v ptipadé Spatného hygienického stavu
zabezpecit osobni hygienu,

b) provést kontrolu vraceni odévi se zaméfenim na Cistotu, chybéjici odévy nebo naopak
pfivezeni jinych odévi,

C) ptedat pisemny souhlas osob zodpovédnych za vychovu k dal$i navstéve socialni

pracovnici.

5.5 Kontakty déti s rodici a dalSimi osobami

Kontakty déti s rodi¢i a dalS§imi osobami se fidi zdkonem €.109/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich
predpisii a navstévnim fadem DD.
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Navstévy déti v DD

Rodice a dalsi ptibuzni déti DD mohou déti v DD navstévovat, pokud jejich kontakt s ditétem
nebyl omezen nebo jinak upraven soudem. V ramci bezproblémového pribéhu navstévy ve
prospéch ditéte je potfebné domluvit navstévu predem nejlépe prostiednictvim zastupce feditele
pro DD nebo socialni pracovnici DD.

O navstévach déti je vedena v zafizeni evidence v Knize navstév pro rodinné prislusniky. Rodice,
ktefi pfijdou na navstévu v podnapilém stavu ¢i pod vlivem jinych drog, se kontakt s ditétem/détmi
nepovoluje. Navstévy se uskuteciuji dle potieby v navstévni mistnosti a v piipadé pékného pocasi
na dvofe DD nebo parku DD. Prohlidka RS, kde dit¢ v zafizeni Zije, lze pouze s védomim
vychovatele. Zatizeni usiluje o navdzani kontaktu a spoluprice s rodi¢i (zdkonnymi zastupci)
umisténych déti. Respektuje pravo ditéte udrzovat osobni vztahy a pravidelné udrzovat kontakt s
rodi¢i. Zafizeni vytvéii takové podminky, aby z4jmu rodici navstiveni ditéte v zatfizeni bylo
operativné¢ vyhovovano. Je v zajmu ditéte a jeho prav, aby zafizeni motivovalo rodi¢e k co
nejcastejSim kontaktlim s ditétem.

O vyjimkach podminek navstév mimo uvedené hodiny rozhodne feditel zafizeni nebo zastupce
feditele pro DD.

Pravidla prubéhu navstévy déti v DD:

Rodic¢e a rodinni pfisluSnici maji pravo k navstéveé ditéte (viz. body nize). VSechny navstévy
rodinnych pfislusniki v DD musi respektovat stanovend pravidla a musi byt zapsany v Knize
navstév. Pfipadny pozdni navrat ¢i jiné zdvazné skute¢nosti musi byt zaznamenany v Evixu.
Pravidla pro organizaci navstév v DD

1. Dit€¢ mé pravo pfijimat v zafizeni navstévy osob odpovédnych za vychovu a dalSich blizkych
0sob.

2. Pro ucely navstév slouzi navstévni mistnost v ptizemi détského domova.
3. Po vzijemné domluvé s pedagogickym pracovnikem je mozné, aby S§lo dit€¢ s osobami

odpovédnymi za vychovu ¢i jinymi piibuznymi na vychazku do obce. Je vzdy nutné domluvit dobu
navratu ditéte zpét do DD.
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4. Dit¢ ma pravo pfijimat s védomim pedagogického pracovnika navstévy jinych osob (kamaradi

apod.)

5. Reditel DD nebo pedagogicky pracovnik mize dle zak. &. 109/2002 Sb., § 23, odst. 1, pism. e),
zakazat nebo prerusSit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v zafizeni v
piipadé¢ jejich nevhodného chovani, které by neptizniveé pusobilo na vychovu déti.

6. Do prostoru détského domova neni dovoleno vnaset zbran¢, omamné ani jiné nebezpecné latky.

7. Pokud se jevi navstévnik pod vlivem alkoholu nebo jiné omamné latky nebo jevi znamky agrese,
nebude mu umoznén vstup do détského domova.

8. Pti vstupu do zafizeni je podminkou dodrzovani veskerych hygienickych norem, které uklada
aktualni vladni nafizeni.

Pisemnyv kontakt s détmi v DD

Pisemny kontakt s détmi v DD je mozné realizovat prostiednictvim posty zaslané na adresu DD.
Reditel zatfizeni jsou opravnéni:

a) byt pritomen pii otevieni listovni nebo balikové zasilky ditétem, pokud je diivodné podezieni, ze
zasilka ma z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla ohrozit zdravi ¢i bezpe€nost déti,
a uschovat ji na dobu omezenou dnem propusténi ditéte ze zatizeni,

b) prevzit od ditéte do docasné uschovy cenné predméty, financni hotovost pievySujici vysi
kapesného stanoveného dle zikona €.109/2002 Sb., v platném znéni, a pfedméty ohroZujici
vychovu, zdravi ¢i bezpe¢nost déti.

Pisemny zapis o prevzeti ovéfeny feditelem, dalSim odbornym pracovnikem DD a ditétem je
zalozen do osobni dokumentace ditécte.

5.6 Spolusprava déti

Na ¢innosti zafizeni se spolupodili spolusprava déti domova. Jde o zastupce déti z jednotlivych
skupin, ktefi na svych schtizkach mohou projevit své nazory, pfani nebo se aktivné podilet
na planech ¢innosti a akci.

Déti se spolupodileji na piiprave, prubéhu a hodnoceni zivota v DD prostfednictvim Détskych
komunit.
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Détské komunity

Pravidelné komunity s détmi (,,besedy*) se uskutecniuji 1x tydné (jsou nad ramec uzsich komunit,
které probihaji individuadln€ na jednotlivych RS).

Vsechny déti z DD a vSichni vychovatelé z dané sluzby se schézeji v salénku spole¢né se zastupci
vedeni zafizeni. Tyto ,,schizky — komunity* slouzi k tomu, aby se spole¢né zhodnotila prace
pracovnikil zafizeni 1 prace a snaha jednotlivych déti.

Déti maji ptilezitost vyjadtit zde své ptipominky k veSkerému déni na DD a pfednést pozadavky ¢i
podnéty at’ uz jsou smérovany na vedeni nebo vychovatele DD. Taktéz vychovatelé maji moznost
vyjadfit se k praci déti ¢i vedeni DD.

Na kazdé schiizce se zhodnoti, co se v uplynulém tydnu povedlo, co je potieba zlepsit nebo
odstranit. Spolecné se planuji akce, kterych by se mohly déti zGcastnit nebo, které by mohly
usporadat.

Hlavni témata jsou:
e chovani déti na DD i1 vefejnosti, vztahy mezi détmi

e pfistup vychovatell ¢i jinych pracovnikii k détem a naopak
e spolecné akce DD
e negativni projevy na DD

,»Organizaci“ kazdé této komunity (besedy) ma na starost vzdy jedna RS, ktera dle svého uvazeni
upravi interiér jidelny, pfipravi si kratky program apod.

5.8 Podminky zachazeni s majetkem DD pravnické osoby

Dit¢ ma povinnost dodrzovat pofadek a kazen, plnit pokyny a piikazy zaméstnancl zafizeni,
ohleduplné zachéazet se svéfenymi vécmi, neni¢it majetek, dodrzovat zasady sluSného chovani k
druhym. V osobnich vécech udrZzovat pofaddek a Cistotu (viz prava a povinnosti ditéte). Dale
dodrZovat vnitini fad DD.

V ptipadé zjiSt€ni posSkozeni €1 ztraty véci nebo poskozeni majetku je povinnosti ditéte toto
neprodlené ohlésit vychovateli.

Pokud se prokaze umyslné poskozeni piipadné zcizeni véci ¢i majetku zafizeni, bude se dité
podilet podle svych moznosti a schopnosti na opravé poskozené¢ho majetku.
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5.9 Smluvni pobyt zletilych nezaopatienych osob v DD

DD miize poskytovat plné pfimé zaopatieni zletilé nezaopatiené osobé po ukonceni vykonu tstavni
vychovy a ochranné vychovy, pfipravujici se na budouci povoldni, nejdéle vsak do véku 26 let
(dale jen ,,nezaopatfend soba*), a to za podminek sjednanych ve smlouvé mezi nezaopatifenou
osobou a DD. Reditel DD informuje nezaopatienou osobu o moZnosti podat pisemnou zadost o
uzavieni smlouvy o prodlouzeném pobytu v DD podle § 2 odst. 6, zdkona ¢.109/2002 Sb., ve znéni
pozdé¢jsich predpist.

Reditel DD uzavie smlouvu na zakladé pisemné Zadosti klienta v den jeho zletilosti, a to o jeho
prodlouzeném pobytu v DD, pfipravuje-li se klient soustavné na budouci povolani i po dosazeni
zletilosti a za pfedpokladu, Ze klient podpisem smlouvy stvrdi dodrZzovéani stanovenych pravidel,
viz smlouva o setrvani v pééi SS, DD a SJ Velké Heraltice do ukonéeni piipravy klienta na
budouci povolani.

Reditel DD uzavie Smlouvu o prodlouzeném pobytu v zafizeni s klientem, ktery si poda Zadost o
uzavieni smlouvy. Ve smlouvé, ktera se tyka prodlouzeni pobytu vyhradné ve véci dokonceni
ptipravy na povoléni, se uvede:

a) smluvni strany — SS, DD a SJ Velké Heraltice na strand jedné a na druhé strané jméno ditéte a
jeho identifikace

b) jaky studijni obor a do kdy bude zletilé dité studovat

c)podminky, za kterych se domov zavazuje poskytovat sluzby a dité se zavazuje k plnéni dohody.

Déle jsou zde uvedeny podminky na ¢astecnou uhradu nékladd, bude-li mit dit€ vlastni ptijem.

Smlouva se uzavira na dobu neurcitou, nejdéle vsak do véku 26 let, a to za podminek sjednanych
ve smlouvé mezi nezaopatfenou osobou a zafizenim.

Nezaopatiena osoba ma viechna prava zletilého obéana Ceské republiky, zvlasté pak pravo zrusit
smlouvu o setrvani v DD ze své strany bez udani diivodu, organizovat si sviij volny ¢as o sobotach,
nedé€lich, svatcich a prazdninach s pfihlédnutim k t€émto vymezenim.

5.10 Postup pii podavani a vyiizovani Zadosti, stiznosti a navrhim vediteli, pedagogickym
pracovnikiim zarizeni a dal§im osobam a orgdnitm

Dité ma pravo podle § 20 odstavec 1., pismeno 1) a k), zdkon €. 109/2002

i) Dit¢ ma pravo napsat dopis nebo stiznost. Zafizeni mu zprostiedkuje obalku a znamku. Nikdo
nesmi €ist, co je v dopise, a dopis bude poslan nejpozdéji druhy den.

k) pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem organu
socialné-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské Skolni inspekce, ministerstva, ombudsmana
nebo organu kraje, a to bez pritomnosti dalSich osob.
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Zadosti, stiznosti a navrhy v rdmci zafizeni mohou byt podany a vyfizovany:
- ustné,
- pisemné

- anonymn¢ do schranky davéry.

V ramci svobodného rozhodnuti je dit¢ muze adresovat fediteli, zastupci fediteli pro DD nebo
jakékoliv osobé¢ zatizeni, poptipadé dal§im orgdnim a osobam. V ptipadé, ze svou zadost, stiznost
nebo navrh adresuje dal$im osobam a organum, neni povinno o tom vedeni détského domova ani
jiné pracovniky informovat.

Pisemné podnéty adresované na adresu domova jsou vyfizovany ve lhlitach stanovenych zdkonem,
nejpozdéji vSak do 30 dnii od doruceni. Pisemny dotaz i odpoveéd’ je zalozena do osobniho spisu
ditéte. (vzdy podpis obou stran, popf. za ptitomnosti svédka).

Pokud dité pozada zatfizeni o pfedani podnétu jinym organtim, zafizeni mu poskytne kontakty a
postovni zndmku. projednavaji se osobn€ nebo pisemné, dle okolnosti, prakti¢nosti a vaznosti
problému vzdy s tim ditétem, které podnét podalo.

Pti pravidelnych névstévach socidlnich pracovnic organu socidlné-pravni ochrany déti, vzdy
zatizeni zabezpeci poskytne prostor pro rozhovor ditéte se socidlni pracovnici, bez pfitomnosti
dal$ich osob.

Dit¢ mé rovnéZ moznost se anonymné¢ vyjadfit prostiednictvim Schranky divéry umisténé na
viditelném misté v DD u sborovny vychovatelti nebo prostiednictvim krizovych linek, jejichz ¢isla
jsou zvetejnéna u sborovny vychovateld.

Stiznosti podavat:
na feditele détského domova — ke Krajskému ttadu Moravskoslezského kraje,

na zaméstnance — fediteli zatizeni SS, DD a SJ Velké Heraltice.

Stézovatel ma pravo odvolat se:
dle zakona ¢. 561/2004bSb., § 183, odst. 3 ke Krajskému tfadu Moravskoslezského kraje.
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6 Prava a povinnosti osob zodpovédnvch za vvchovu

Zakonni zastupci ditéte maji pravo:
a) na informaci o ditéti, a to na zaklad¢ své zadosti,

b) vyjadiovat se k navrhu opatieni zasadni dilezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpeci
z prodleni a na informace o provedeni opatfent,

€) naudrzeni kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dité,
d) na poradenskou pomoc zatizeni ve vécech vychovné péce o dité,

e) pisemné pozadat feditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte u osob podle § 23 odst. 1 pism.
a) nebo c).

Zakonni zastupci déti umisténych do zatizeni na zaklad¢ soudu maji zejména povinnost:

a) pfi predani ditéte do DD (zakon ¢. 359/1999 Sb., § 28) piedat dokumentaci uvedenou v § 5
odst. 5

b) zajistit doprovod ditéti mladsiho 15 let v pfipadech postupu podle § 23 odst. 1 pism. a) az
C), popiipadé pozadat pisemné v této véci o jiny postup,

C) seznamit se v VR DD a dodrZovat jeho ustanovent,

d) oznamit bezodkladné DD podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se zejména jeho
zdravi a vychovy,

e) hradit naklady na zdravotni péci, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditéti, které
nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich Zadost
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Prava reditele

(1) Reditel zafizeni je opravnén v zajmu Gspé$né vychovy déti

a) povolit ditéti za podminek stanovenych zvlastnim pravnim piedpisem pobyt mimo zafizeni,

b) dat soudu navrh na podminéné umisténi ditéte s ulozenou ochrannou vychovou mimo zafizeni,
C) povolit ditéti s nafizenou tstavni vychovou pifechodné ubytovani mimo zafizeni v souvislosti s
jeho vzdélavanim nebo zaméstnadnim; v piipad¢ ditéte s ulozenou ochrannou vychovou lze ve
zvlasté¢ divodném piipadé za timto ucelem podat soudu nadvrh na podminéné umisténi mimo
zatizeni podle zvlastniho pravniho predpis,

d) zrusit pobyt podle pismena a) nebo pfechodné ubytovani podle pismena c), jestlize se dité fadné
nechova nebo péce o néj neni dostateéné zabezpecena nebo doslo-li ke zméné dtvodu, pro néz byl
pobyt mimo zatizeni povolen; jedna-li se o dité s uloZenou ochrannou vychovou, da soudu podnét
k jeho rozhodnuti,

e) zakazat nebo prerusit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v zafizeni v
ptipad¢ jejich nevhodného chovani, které by neptiznivé plisobilo na vychovu déti,

f) byt pfitomen pfi otevieni listovni nebo balikové zasilky ditétem, pokud je divodné podezieni, ze
zasilka ma z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla ohrozit zdravi ¢i bezpecnost déti,
a uschovat ji na dobu omezenou dnem propusténi ditéte ze zatizeni,

g) prevzit od ditéte do docasné tschovy cenné piredméty, finan¢ni hotovost prevySujici vysi
kapesného stanoveného v § 31 a pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi ¢i bezpecnost déti; pisemny
zapis o pievzeti ovéteny feditelem, dalSim odbornym pracovnikem zafizeni a ditétem je zalozen do
osobni dokumentace ditéte,

h) povolit détem starSim 15 let cestovat do mista pobytu nebo ptechodného ubytovani podle
pismen a) a ¢) nebo mista podminéného umisténi mimo zatizeni bez dozoru,

i) schvalovat opatieni ve vychové podle § 21 navrZzena ptislusnym pedagogickym pracovnikem,

j) dat ptikaz k umisténi ditéte do oddélené mistnosti,

k) zastoupit dit¢ v béznych zaleZitostech, a pokud jeho zakonni zastupci neplni své povinnosti
nebo nejevi o dité skutecny zajem, je opravnén zastoupit dit€ i ve vécech zédsadni dileZzitosti,
vyzaduje-li to zdjem ditéte,

1) Zadat dit€ o poskytnuti dokladi o jeho piijmech,

m) nafidit vysetieni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou.

(2) Reditel zafizeni ma dale pravo

a) pozadat piislusny organ socialné-pravni ochrany déti o informace o pomérech v rodiné ditéte,
které bylo umisténo do zafizeni, a je-li tomuto ditéti zprostfedkovavana péstounska péce nebo
osvojeni, také informace o postupu pii tomto zprostiedkovani,

b) na zéakladé pisemné zadosti nahlizet do spisové dokumentace vedené piislusSnym orgénem
socidlné-pravni ochrany déti o ditéti umisténém v zatizeni.

(3) Reditel zafizeni v odivodnénych pfipadech muze pozadat specializované zdravotnické
pracovisté o ur€eni skute¢ného veku cizincti, a to na naklady zatizeni.
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Povinnosti reditele

Reditel DD je povinen:

a) seznamit dité s jeho pravy a povinnostmi,

b) oznamit neprodlené organu socialné-pravni ochrany déti jméno a piijmeni ditéte, jsou-li splnény
podminky pro jeho osvojeni nebo péstounskou péci,

C) ptedat dité podle rozhodnuti soudu do péce pred osvojenim nebo do péstounské péce,

d) dat prislusnému soudu podnét ke zruseni ustavni vychovy, pominuly-li divody pro jeji nafizeni,
e) dat pfislusnému soudu podnét ke zruSeni ochranné vychovy, jestlize bylo dosazeno tcelu
ochranné vychovy nebo pominuly-li pfed jejim zapocetim okolnosti, pro néz byla ulozena,

f) ptedb&Zné projednat postup podle pismen c) az ¢) s ptisluSnym organem socialné-pravni ochrany
déti, zakonnymi zastupci ditéte, pripadné jinymi osobami odpovédnymi za vychovu,

g) podat po piedchozim projednani s prislusSnym organem socialné-pravni ochrany déti
prislusnému soudu podnét k prodlouzeni ustavni vychovy nebo podat navrh na prodlouzeni
ochranné vychovy, vyzaduje-li to z4jem ditéte,

h) podavat informace o ditéti zakonnym zastupcim nebo organtim socialné-pravni ochrany déti na
jejich zadost,

1) projednat piedem opatieni zasadni dilezitosti se zakonnymi zastupci ditéte a s organem socialné-
pravni ochrany déti, nehrozi-li nebezpeci z prodleni, a bezodkladné je informovat o provedeném
opatfent,

J) informovat v zajmu zaru€eni navaznosti pé¢e piisluSny obecni tfad obce s roz§ifenou ptsobnosti
o nadchazejicim propusténi ditéte ze zafizeni, a to v terminu nejméné 6 mésict pied propusténim
ditéte,

k) umoznit ditéti, které ma byt propusténo ze zafizeni z divodu zletilosti, jednani se socialnim
kuratorem,

I) propustit dit¢ mladsi 15 let podle § 23 odst. 1 pism. a) az c¢) pouze v doprovodu osob
odpovédnych za vychovu, nepozadaji-li v této véci pisemné o jiny postup,

m) zajistovat realizaci programu rozvoje osobnosti ditéte a vést o ném zaznamy.

(2) Reditel zaiizeni je dale povinen

a) vydat vnitini fad zafizeni,

b) oznamit bezodkladné piislusnému diagnostickému ustavu zmény v pocétech déti,

C) predat dité¢ mladsi 18 let po ukonceni jeho pobytu v zafizeni osobam odpovédnym za vychovu
nebo jinym osobam uvedenym v rozhodnuti, na jehoZz zéklad¢ dochazi k propusténi ditéte, nedoslo-
11 k predani ditéte dfive; souCasné témto osobadm pieda véci, jez jsou ve vlastnictvi ditéte,

d) informovat nezaopatienou osobu o moznosti podat zadost o uzavieni smlouvy o prodlouZzeném
pobytu v zatizeni podle § 2 odst. 6,

e) informovat soud pro mladez nebo statniho zastupce, ktery podle zvlastniho pravniho
piedpisu’?®) pozadal zafizeni, aby na mladistvého vhodné vychovné plisobilo, o tom, jaké opatieni
bylo viici mladistvému pfijato, a o jeho vysledku,

f) oznamit utek ditéte Policii Ceské republiky bezodkladné po jeho zjisténi.
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Rozhodovani reditele DD v oblasti statni spravy

Reditel zafizeni rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto piipadech:

a) uhrad¢ nakladd na zdravotni péci, 1€¢iva a zdravotnické prostfedky, které nejsou hrazeny ze
zdravotniho pojisténi, pokud byla péce vyzadana zdkonnymi zastupci ditéte, podle § 2 odst. 7 pism.
d),

b) zamitnuti zadosti o poskytovani plného piimého zaopatieni podle § 2 odst. 6,

C) umisténi ditéte podle § 5 odst. 1,

d) pfemisténi ditéte podle § 5 odst. 9,

e) zamitnuti zadosti o povoleni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. a) nebo c¢),

f) zruSeni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. d),

g) vysi prispévku na thradu péce poskytované détem nebo nezaopatfenym osobam v zatizenich
podle § 27 az 29.

Reditel DD rozhoduje v souladu se spravnim fadem.

Nadtizenym spravnim organem feditele DD je MORAVSKOSLEZSKY KRAJ - Krajsky tiad.
Odvolani proti rozhodnuti podle odst. ¢) a d) nemé odkladny ucinek.

Prava a povinnosti pedagogickvch pracovniku

Novela zdkona €. 561/2004 Sb., Skolsky zdkon se upravuje dle §22a a 22b prava a povinnosti
pedagogickych pracovnikti a § 31 skolského zakona postup v piipadé zvlasté zavaznych poruseni
povinnosti stanovenych zdkonem.

§ 22a prava pedagogickych pracovniki
Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaku, studentd nebo zdkonnych
zastupcu déti a zaka a dalSich osob, které jsou v piimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve
Skole,

b) na ochranu pted neodbornym zasahovanim do vykonu pedagogické ¢innosti,

¢) na vybér a uplatiiovani metod, forem a prosttedkl konani pfimé vyucovaci, ptimé vychovné,
piimé specialné-pedagogické nebo piime pedagogicko-psychologické ¢innosti, pokud jsou v
souladu se zasadami a cili vzdélavani,

d) volit a byt voleni do Skolské rady,

¢) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.
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Pedagogicky pracovnik je povinen:
a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,
b) chranit a respektovat prava ditéte, Zaka nebo studenta,

c) chranit bezpeci a zdravi ditéte, zdka a studenta a predchazet vSem formam rizikového chovéni ve
Skolach a Skolskych zafizenich,

d) svym piistupem k vychov¢ a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve skolnim
prostfedi a podporovat jeho rozvoj,

e) zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zaki a studentt a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku,

f) poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte nebo zéka
informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

Zakonni zastupci déti umistovanych do zafizeni na zakladé soudniho rozhodnuti maji zejména

povinnost:

a) pii predani ditéte do urc¢eného zafizeni piedat veskerou dokumentaci ditéte,

- pravomocné rozhodnuti soudu nebo predbézné opateni

- osobni list

- rodny list

- obCansky priikaz nebo v ptipadé cizinci cestovni pas

- posledni Skolni vysvéd€eni nebo vypis z katalogového listu s vyznacenim roku $kolni dochazky

Dale predava:

- prukaz zdravotni pojistovny

- ockovaci pritkaz a 1ékarsky posudek o zdravotni zpisobilosti k umisténi ditéte do DD ne starsi 3
dnt a pisemné vyjadieni 1ékate o aktudlnim zdravotnim stavu ditéte.

NEN{-LI MOZNO ZE ZAVAZNYCH DUVODU PRI PRUETI DITETE NA ZAKLADE
PREDBEZNEHO OPATRENI PREDLOZIT NEKTERE Z VYSE UVEDENYCH DOKLADU, S
VYJIMKOU ROZHODNUTI O PREDBEZNEM OPATREN{ A PISEMNEHO VYJADREN]
LEKARE O AKTUALNIM ZDRAVOTNIM STAVU DITETE, ZAJISTI ORGAN SOCIALNE
PRAVNI OCHRANY DETI{ JEJICH PREDLOZEN[I BEZ ZBYTECNEHO ODKLADU
DODATECNE.
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a) zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v pfipadech podle § 23 odst. 1 pism. a) a § 24 odst.

5 pism. a) zdkona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozd¢jSich predpisti, popiipadé pozadat
pisemné v této veci o jiny postup,

b) seznamit se s vnitinim fadem zafizeni a dodrzovat jeho ustanoveni,

€) oznamit bezodkladné podstatné okolnosti pobytu u nich — zdravotni stav, vychovné
problémy,

d) ptedat ditéti umisténému do DD na zakladé jejich Zadosti finanéni ¢astku jako kapesné ve
vysi stanovené v § 31 zdkona €. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist,

e) hradit naklady na zdravotni péci, 1éCiva a zdravotnické potieby, které nejsou hrazeny ze
zdravotniho pojisténi a byly poskytovany na jejich Zadost.

Prava podle odstavce c), d), a €) a povinnosti a), b), ¢), a d) se vztahuji i na jiné osoby odpovédné
za vychovu.

Odborna praxe

Détsky domov nabizi zajemcim moznost absolvovat odbornou praxi. Praxe probihaji vzdy na
zaklad¢ smluv a dohod ptimo se $kolami, vzdélavacimi institucemi ¢i vysilajicimi organizacemi.

V naSem zafizeni umoZiujeme praxi studentim z vysokych Skol a vySSich odbornych Skol
zamétenych na pedagogiku, sociadlni praci ¢i socidlni patologii.

Hlavni zodpovédnost za kvalitu praxe ma mentor praxe (zastupce feditele pro DD povéfeny

feditelem zafizeni). Zajistuje dohled nad prib&éhem praxe a planovani aktualniho programu pro
daného praktikanta.
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7 Uhrada naklada na péci o déti v zarizeni

Podle § 27 zakona 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisi

Rodice jsou povinni hradit pfispévek na thradu péce poskytované détem a nezaopatfenym osobam
v DD (dale jen "ptispévek")dle zdkona ¢.109/2002 Sb., a dle natizeni vlady ¢.460/2013 Sb.

V pfipadé, ze dit¢ nebo nezaopatiend osoba ma vlastni pravidelné piijmy, podili se podle § 29
zékona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich piedpisii, na hrazeni piispévku. Za piijmy a za
spole¢né posuzované osoby se povazuji zapocitatelné piijmy a spole¢né posuzované osoby podle
zakona 110/2006 Sb. o zZivotnim a existenénim minimu. V1ada stanovi nafizenim dle §41 odst. 2
pism. a) ¢astky piispévku za kalendaini mésic v zavislosti na véku ditéte nebo nezaopatiené osoby.

Prispévkova zakladna Cini:

a) 1113 K¢, jde-li o dite do 6 let veku,

b) 1503 K&, jde-li o dité od 6 do 15 let véku,

C) 1742 K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatienou osobu.

V ptipadé, Ze se pfidavek na dité€ do zatizeni nevyplaci, zvySuje se ptispévek o 30 % :

a) Vvyse prispévku na uhradu péfe o déti matek, umisténych v zafizeni, ¢ini za kalendaini
meésic 10 % z vyse rodi¢ovského prispévku,

b) prispévkovy koeficient se méni v zavislosti na zmén¢ thrnného indexu spotiebitelskych cen
zjisténého Ceskym statistickym ufadem, pokud tento index vzroste alespoii o 3 % tak, aby
se zména prispévku v procentech rovnala zméné indexu v procentech. Podminka vzristu
uhrnného indexu spotiebitelskych cen se posuzuje vzdy k 31. prosinci za obdobi
pfedchézejiciho kalendatniho roku,

C) za obdobi kratsi nez 1 mésic se vyse piispévku stanovi podle dnl. Denni thrada nakladu
¢ini jednu tficetinu vySe ptispévku za kalendaini meésic,
d) rodie se na hrazeni pfispévku podileji rovnym dilem, s vyjimkou piipadu uvedenych v §

28,

e) vysi prispévku a podil rodi¢t na jeho thradé v jednotlivych pfipadech stanovi feditel
zafizeni rozhodnutim. Reditel zafizeni rozhodne o nové vysi piispévku uéinnosti od
prvniho dne druhého kalendainiho mésice nasledujiciho po dni, kdy Cesky statisticky uiad
zvefejni zménu thrnného indexu spotiebitelskych cen za obdobi podle odstavce 4,

f) za piijmy a za spoleéné posuzované osoby se pro ucely tohoto zakona povazuji
zapocitatelné piijmy a spolecné posuzované osoby podle zvlastniho pravniho piedpisu.
Podle § 28 zakona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisi
a) rodi¢, ktery dolozi, ze je on nebo osoba s nim spolecné¢ posuzovana piijemcem davky

pomoci v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi, se piispévek nestanovi.
Rodic¢i, ktery dolozi, Ze po zaplaceni ptispévku by jeho pfijem nebo piijem s nim spole¢né
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posuzovanych osob klesl pod soucet ¢astky zivotniho minima podle zdkona o Zivotnim a
existencnim minimu a C¢astky normativnich ndkladi na bydleni podle zdkona o statni
socidlni podpote, se prispévek stanoveni v takové vysi, aby mu uvedeny soucet ziistal
zachovan. Pokud by takto stanoveny piispévek byl nizsi nez 100 K¢, nestanovi se,

b) rodice jsou povinni vzdy po uplynuti 12 mésict od posledniho dolozeni skute¢nosti podle
odstavce 1 prokazovat, ze spliiuji podminky pro snizeni nebo prominuti pfispévku podle
odstavce 1, a dale bezodkladné oznamovat kazdé zmény v piijmech, které by mohly mit
vliv na vysi pfispévku uréenou podle odstavce 1. V ptipad€ nesplnéni téchto povinnosti se
prispévek odpovidajicim zpiisobem zvysi, a to od doby, kdy marné uplynula lhiita pro
prokézani splnéni podminek, nebo 1 zpétné od doby, kdy doslo ke zméné v ptijmech.

wewr

Podle § 29 zakona ¢. 109/29 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisi

a) ze sirotéiho diichodu ditéte, které nema jiny piijem, se na thradu piispévku pouzije nejvyse
10 %,

b) zjiného piijmu ditéte, nez je uveden v odstavci 1, se k thradé¢ ptispévku pouzije ¢ast piijmu
prevysujicich 50 % vyse ptispévku platné pro piislusnou vékovou kategorii, a to az do vyse

prispevku,

c) rozdil mezi ¢astkou urcenou pro thradu prispévku z piijmu déti podle odstavce 2 a
ptispévkem hradi rodice,

d) na nezaopatiené osoby se ustanoveni odstavci 1 az 3 pouZiji obdobné.

Podle § 30 zakona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisii

a) prispévek za kalendaini mésic se hradi nejpozdéji do patnactého dne nasledujiciho mésice,
ptispévek nalezi zatizeni od prvniho dne pobytu ditéte v zatizeni,

b) za dobu, po kterou je dité se souhlasem zafizeni u osob odpovédnych za vychovu nebo ve
zdravotnickém zatizeni déle nez 2 po sobé€ jdouci dny, snizuje se piispévek za kalendaini
meésic o ptislusny pocet dennich ¢astek vCetné ¢astky za den, v némz zapocne pobyt do 15
hodin, a za den, v némz ukon¢i pobyt v dobé po 15 hoding,

€) za dobu, po kterou je dit€ na uté€ku za zatizeni, snizuje se vySe piispévku o 50 % za kazdy
cely den,

d) piispévek se nehradi za dobu, po kterou je dité ve vykonu vazby nebo ve vykonu trestu
odnéti svobody,

e) zafizeni provede vyuctovani pieplatki a nedoplatkii do 15. dne mésice nasledujiciho po
provedeni Uhrady piispévku podle odstavce 1. Vysledky vyuctovani za uplynulé Ctvrtleti
pisemné ozndmi zafizeni osobé, kterd ptispévek hradi,

f) na nezaopatiené osoby se ustanoveni odstavci 1 az 5 pouziji obdobné.
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7.1 Vydavani rozhodnuti

Rozhodnuti vydava teditel zatizeni. Spravni fizeni o vysi pfispévku na thradu péce poskytované
détem a nezaopatfenym osobam v zafizeni je vedeno dle zakona 500/2005Sb., spravni fad. Spravni

fizeni zah4ji a vede po ptichodu ditéte bez zbytecného odkladu socialni pracovnice, ktera
kompletuje potiebné podklady a informace o ptijmech rodi¢t a z podkladi stanovi vysi ptispévku
(zakon 109/2002Sb. a 383/2005 Sb. ve znéni platnych piedpisi). Vypracovany navrh rozhodnuti
predava ke schvaleni fediteli tak, aby bylo rozhodnuto do 30 dnii od zahajeni fizeni.

7.2 Zpiuisob odvolani

Rodice, zdkonni zastupci déti, osoby odpovédné za vychovu déti se mohou proti rozhodnuti
feditele DD v oblasti statni spravy odvolat do 15-ti dnti ode dne doru¢eni rozhodnuti ke Krajskému
ufadu Moravskoslezského kraje Ostrava, 28. fijna 117, 702 18 Ostrava prostfednictvim SS, DD a
SJ Velké Heraltice.

8 Bezpecnost a ochrana zdravi

Pti vychovnych ¢innostech zajist'uji bezpecnost déti vychovatelé. Déti jsou pravidelné poucovany
o dodrzovani bezpecnostnich ptedpisii, jak pii pobytu v budové zafizeni, tak pifi raznych
¢innostech mimo, tzn. pfed sportovni c¢innosti, vychdzkou, brannou hrou, pfed navstévou
diskotéky, exkurzi apod. Pfi pobytu na vefejnych komunikacich se kazdy stdva tcastnikem
silni¢niho provozu, proto musi dodrZovat i jeho pravidla. Vychovatelé¢ musi vykonavat maximalni
dohled pfi vSech Cinnostech nad svéfenymi détmi. Vyzaduji po nich, aby se chovaly ukaznéng,
nebé¢haly po zafizeni, nevyvolavaly hadky a rvacky, které jsou Casto pfic¢inou zbytecnych urazi.

Povinnosti vychovateld je na zacatku skolniho roku, n€kolikrat v pribéhu roku a pfi pfijeti novych
déti, provést proskoleni déti v oblasti BOZ dle sestavené osnovy. Tu zpracovava povéteny
pracovnik zafizeni — preventiva PO a BOZ. Stejné tak je dité seznameno s Vnitinim fadem domova
a organizaci dne. O pouceni provede zapis do Deniku rodinné skupiny a dité je podpisem potvrdi.

V celém objektu zafizeni je zakazano manipulovat s ohném, s hoflavinami a koufit. Vstup do
provoznich mistnosti, dilen, kotelny a skladl je bez doprovodu vychovatele vSem détem zakazan.

Povinnosti vychovateld je hléasit veskeré zadvady, které by mély neblahy vliv na bezpecnost déti,
svym nadfizenym. VSechny zdvady i poskozeni majetku zatizeni se zapisuji do seSitu zavad.

Organizaéni zajiSténi spoluprace s osobami odpovédnvmi za vvchovu

Opatieni zasadni dulezitosti
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Opatieni zasadni dulezitosti je zpracovano dle ,,Metodického pokynu k postupu $kolskych zafizeni
pro vykon ustavni vychovy a ochranné vychovy pii opatfeni zasadni dualezitosti — Metodicky
pokyn MSMT ze dne 13. inora 2003, &.j. 32 608/02-24.

Reditel zafizeni prostfednictvim zastupce feditele pro DD piedem projedna opatieni zasadni
dalezitosti s osobami odpovédnymi za vychovu ditéte, nehrozi-li nebezpeCi z prodleni, a
bezodkladn€¢ je informovat o provedeném opatfeni. Nejsou-li dosazitelné, je feditel povinen
navrhnout soudu opatrovnika.

Opattenimi zasadni dtlezitosti jsou zejména rozhodnuti o budouci profesni orientaci ditéte,
1ékarské zakroky, hospitalizace.

Reditel zafizeni prostfednictvim zastupce feditele pro DD pfedem projednd s osobami
odpovédnymi za vychovu moznosti piipravy ditéte na budouci povolani s ptihlédnutim k nabidce
ucebnich a studijnich obort a k z4jmu ditéte.

Reditel zafizeni prostiednictvim zastupce feditele pro DD informuje téhotnou divku o moznostech
péce o dit€ po porodu v ramci vykonu ustavni vychovy ve Skolskych zafizenich (umisténi do
oddéleni nebo zafizeni pro nezletilé matky s détmi). Nabidne divce poradenskou pomoc odborného
vychovného pracovnika v zafizeni, popfipadé¢ ji umozni vyuzit poradenskych sluzeb mimo
zafizeni. V ptipad¢ zadosti divky o preruSeni t€hotenstvi feditel bezodkladné pisemné informuje
osoby odpovédné za vychovu tak, aby tyto osoby jesté pred provedenim l¢kaiského zadkroku mély
moznost s divkou hovofit. Zaroven informuje o situaci ptislusny organ socialné pravni ochrany
déti. Jedna-li se o divku mladsi 16 let, je k provedeni zakroku nezbytny souhlas osob odpovédnych
za vychovu (zdkon ¢.66/1986 Sb., o umé¢lém preruseni t€hotenstvi) pfipadné souhlas soudem
ustanoveného opatrovnika, nejsou-li tyto osoby dosazitelné (zakon ¢.109/2002 Sb., § 37, odst. 3
zékona ¢.94/1963 Sb., o roding).

Akutni lékarsky zakrok nebo hospitace ditéte

Socialni pracovnice v ptipadé akutniho l€kafského zakroku nebo hospitalizace ditéte informuje
neprodlené pisemné osoby odpovédné za vychovu ditéte. Pokud byli rodi¢e informovani
neprodlené telefonicky, soc. pracovnice DD vyhotovi v tomto piipadé zdznam o telefonickém
rozhovoru, ktery zaloZi v osobnim spise ditéte. Pii nejblizsi pfilezitosti nechd predmétny zaznam
podepsat osobou odpovédnou za vychovu.

8.1 Zdravotni péce a zdravotni prevence

DD pii pé€i o umisténé déti ma pravo na vybér lékate ¢i jiného odborného pracovnika nebo
zafizeni. VySetieni u lékafe, odbornd vySetieni na doporuCeni oSetfujiciho 1ékate, pravidelné
kontroly u odbornych 1ékait, u nichz je dit¢ v trvalé evidenci, zajist'uji zdravotni pracovnice
popiipadé vychovatelé. Zdravotni pracovnice zaklada a priibézné€ dopliiuje zdravotni karty déti
vysledky odbornych vySetieni, tzn. o¢ni, psychiatrické, chirurgické apod., zpravy o trazech,
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alergickych reakcich a medikaci zapisuje do Evixu a informuje o nich vychovatele. O zavaznych
skute¢nostech tykajicich se zdravotniho stavu ditéte informuje zdravotni pracovnice zastupce
feditele pro DD feditele zafizeni a zakonné zastupce. Psychiatrické nebo psychologické vySetieni
absolvuje dit¢ v doprovodu specialniho pedagoga — etopeda DD, popiipadé kmenového
vychovatele.

Za zdravotni stav a 1é¢bu déti podle pokynu détského l€kate odpovidd zdravotni pracovnice a
prislusni vychovatelé, ktefi zapisuji do zdravotni knihy ptfipadné zdravotni potize déti. Nemocné
déti jsou v zafizeni v péc¢i zdravotni pracovnice, skupinovych vychovateli a pracovnikli socialni
péce a nocniho provozu. Pfi manipulaci s Iéky dbaji vychovatelé pokynl zdravotni pracovnice,
Iéky vydavaji dle rozpisu ve zdravotnim sesité, dohliZeji a kontroluji uzivani 1€kt détmi. Pokud
dit¢ odmitne léky uzit, provede o tom vychovatel zapis do knihy vzkazl, Evixu a informuje
zdravotni pracovnici, ktera toto konzultuje s 1ékafem, jenz 1éky piedepsal.

Kazdy tyden, zejména po ndavratu déti zndvstévy pfirozeného prostredi, provadi skupinovy
vychovatel preventivni prohlidku vSech déti v rodinné skuping, aby se predeslo vyskytu infekcnich
onemocnéni, v§i, svrabu apod. V piipadé vyskytu o tomto provede zapis v systému Evix a vykona
nalezita opatfeni ve spolupréaci se zdravotni pracovnici. Ta pfi vyskytu infek¢niho onemocnéni
uvédomi détskou Iékatku a hygienickou stanici, se kterymi tzce spolupracuje.

Péce o nezletilé matky a jejich déti a t€hotné

O zdravotni stav nezletilé matky a jejiho ditéte pecuje povéfeny pedagogicky pracovnik pod
dozorem zdravotni pracovnice. V piipadé nemoci tito pracovnici zajisti okamzitou lékafskou péci.
Do 6 mésict véku ditéte musi byt Vv postylce ditéte umistén monitor dechu, ktery musi byt vzdy
zapnuty. V pokoji déti je umisténa chtivicka, druha je v mistnosti vychovatele. Stejné tak je
k dispozici pracovnikiim socialni péce a no¢niho provozu. Vychovatelé musi vzdy védét o pohybu
nezl. matky. Je nutno, aby dit¢ nemélo v dosahu drobné a nebezpetné predméty, kterymi by si
mohlo zptisobit zranéni. Dité¢ nesmi byt nikdy bez dozoru. V kocarku a détské zidli¢ce musi byt
dit¢ pripoutano. Navstévy u déti nesmi narusovat rezim dne ditéte a probihaji pouze v navstévni
mistnosti nebo po dohod¢ s vychovatelem v zameckém parku. T¢hotné divky do 6 tydni pied
porodem maji povolené odjezdy do pfirozeného prostfedi dle vyjadieni gynekologa a v dobé
Sestinedéli dle zdravotniho stavu ditéte a matky.

Nezletilé matky a jejich déti mohou odjizdét do pfirozeného prostiedi pouze v doprovodu
rodinnych pfislusniki starSich 18 let nebo samostatné s pisemnym souhlasem zakonného zéstupce.
V opacném piipad¢ pouze v doprovodu rodict a rodinnych piislusniki starsi 18 let.

Vsichni pedagogicti i nepedagogicti pracovnici (pracovnici sociadlni péfe, nocniho provozu a
ostatnich pomocnych praci v DD) musi byt proSkoleni z poskytovani prvni pomoci détem a
kojenciim. Nemusi byt proskoleny pracovnik jiz plisobici ve zdravotnickém zatizeni, ktery v DD
vykonava praci na dohodu o pracovnim pomeéru.

Vychova a péCe o nezl. matky a jejich dé€ti viz. vnitini smérnice zatizeni.
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8.2 Prevence rizik p¥i pracovnich ¢innostech

Zamgéstnanci jsou pii nastupu do pracovniho poméru v détském domové pouceni v oblasti
bezpe&nosti a ochrany zdravi zaméstnancti i déti svéfenych do péde détskému domovu. Skoleni v
oblasti BOZP je pak nasledné provadéno preventivou PO a BOZ v pravidelnych intervalech v
souladu s platnou legislativou.

Déti jsou v pravidelnych intervalech pouceny o bezpecnosti a ochrané zdravi pii pracovnich
¢innostech. O tomto pouceni je proveden pisemny zdznam do knihy denni evidence — Evix denni
program. Pfed zahajenim piislusné pracovni ¢innosti je sluzbu konajici zaméstnanec povinen déti
opétovné poucit o zplisobu vykonavani ¢innosti, ptipadné o zptisobu pouziti nastroja, naradi apod.,
a dale o moznych rizicich pfi vykondvani Cinnosti. Zaméstnanec je povinen ovéfit informovanost
déti. V ptipad€é ohrozeni bezpecnosti zdravi a bezpecnosti déti ¢i zaméstnanci je zaméstnanec
povinen pracovni ¢innost zrusit, pierusit ¢i zakazat a informovat piislusné zaméstnance tak, aby
pti¢iny ohrozeni byly neprodlené odstranény (o této skutecnosti provede zaznam do knihy denni
evidence - Evix).

Reditel zafizeni zodpovida za pravidelné provadéni kontrol a revizi dle platné legislativy.

V détském domové je ziizena funkce preventisty BOZP a PO, Vv jehoz néplni je vyhledavani rizik
pti jednotlivych ¢innostech v détském domové a navrhovani opatfeni na jejich eliminaci pro
zaméstnance i déti.

8.3 Postup pii urazech déti

V piipad¢ ohrozeni zivota, ptipadné zdravi ditéte nebo zaméstnance, je povinen zaméstnanec, ktery
je ptitomen udélosti nebo se jako prvni o udélosti dozvi, neprodlené konat veskeré Cinnosti, aby
ohrozZeni zivota piipadné zdravi zabranil. V pfipadé ohroZeni zivota ditéte nebo zaméstnance DD,
je povinen zameéstnanec, ktery je piitomen udélosti nebo se jako prvni o udalosti dozvi, ihned
informovat feditele a zdravotni pracovnici. V ptipadech nedostupnosti feditele pak neprodlené
informuje zastupce feditele pro DD.

Vsichni zaméstnanci DD jsou povinni neprodlené ohlasit fediteli a zastupce feditele vychovatelce
své poznatky, které signalizuji, Ze dit€¢ nebo nezletily je v rodiné nebo v jiném Skolnim a
mimoskolnim prostfedi vystaven tyrani, zneuZivani, zanedbavani nebo je s nim Spatné zachéazeno.

Déle jsou zaméstnanci DD povinni neprodlené ohlasit fediteli a zastupce teditele pro DD své
poznatky, které signalizuji konkrétni ohroZzeni déti DD wuzivanim navykovych latek vcetné
alkoholu.

Odpovédny zaméstnanec je zaméstnanec, ktery v dobé urazu vykoniva dohled nad détmi.
(vychovatel/ka, AP, eventualné¢ povefeny zameéstnanec). Pokud se ditéti stane uraz, zapise jej
vychovatelka do ,,Knihy urazi* a nahlasi fediteli a zdravotni pracovnici.DD, ktera zajisti zaslani
kopie ptislusnym Gfadim a zdkonnym zastupctm.

Zaznam o urazu zasila zdravotni pracovnice za uplynuly kalendaini mésic, nejpozdéji do patého
dne nésledujiciho mésice.

Evidence trazu se ridi vyhlaskou ¢.64/2005. o evidenci Graza, déti, Zaki a studenti ve znéni
vyhlasky ¢. 57/2010Sb.
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8.4 Postup pii onemocnéni déti

Déti dochazi na preventivni prohlidky a odborné vysetfeni v doprovodu zdravotni pracovnice,
V jeji nepfitomnosti ji zastupuje vychovatel konajici dopoledni sluzbu. Dité si osobné vyzvedne
z vychovné vzdélavaciho procesu a taktéz zpét ho piredd po navstéveé 1ékaie do skupiny détského
domova, tfidy nebo na pracoviste.

Vychovatel pifedava zpravu nebo dokumentaci se zavéry Iékatre zdravotni pracovnici. O navstéve
lékare musi byt proveden zdravotni pracovnici zapis v Evixu.

Pti onemocnéni zlistava dit¢ ve svém pokoji pod dohledem vychovatele a zdravotni pracovnice.
Pokud se nemoc projevi vecer a sluzbu konajici pracovnik situaci vyhodnoti tak, ze nelze ¢ekat
S navstévou do rana, informuje telefonicky zdravotni pracovnici a navstivi pohotovostni sluzbu v
nemocnici. I o tomto oSetfeni provede zapis.

Pokud dit¢ musi podstoupit akutni 1¢kai'sky zakrok nebo hospitalizaci, je feditel zatizeni povinen o
ném bezodkladn¢ informovat prostfednictvim zdravotni pracovnice zakonné zastupce ditcte.
Rovnéz pred planovanym lékarskym zakrokem a hospitalizaci jsou zdkonni zastupci informovani a
je jim zaslana Zadost o souhlas s planovanym opera¢nim vykonem, ktery vyzaduje zdravotni
zatizeni, v némz bude zakrok proveden.

8.5 Postup pii intoxikaci ditéte alkoholem ¢i jinymi navykovymi latkami, postup pii
sebepoSkozovani nebo sebevraZedném pokusu, postup prFi agresivité ditéte, kterou ohroZuje
Zdravi a Zivoty jinych nebo vlastni

Dle zakona ¢. 65/2017 Sb., § 20, orientatnimu vysetieni a odbornému vySetfeni je povinna Se
podrobit osoba, ktera je mladsi 18 let a u niZ je diivodné podezieni, Ze uZzila alkoholicky napoj
nebo jinou navykovou latku. Pfi podezieni uvédomi o této situaci zastupce feditele pro DD,
specialniho pedagoga nebo metodika prevence, ti neprodlené uvédomi feditele, ktery po zvazeni
vSech okolnosti rozhodne o dalSim postupu.

Dle § 22, orientaéni vySetieni a odborné vysetieni &. 1, provadi ptislusnik Policie Ceské republiky
nebo feditel zafizeni. Pfi agresivité ditéte po uvédomeéni specialniho pedagoga — etopeda pozada
pracovnik zafizeni o pomoc policii. Pfi sebepoSkozovani ditéte se situace hlasi specidlnimu
pedagogovi - etopedovi ¢i zdravotni pracovnici, dale fediteli ¢i zastupci fediteli pro DD.

V souladu se zakonem ¢.65/2017 Sb. o opatienich k ochrané pied Skodami zplsobenymi
tabakovymi vyrobky, alkoholem a jinymi ndvykovymi latkami a o zmén¢ souvisejicich zakont

V platném znéni, je v arealu détského domova dle §8 odst. 1, pism. b) a odst. 2) zakdzano koufit a
dle §12 odst. g) podavat alkoholické napoje. Podle § 9 miize pracovnik détského domova pozadat
policii CR o zakrok sméfujici k dodrzeni zakazu, pokud jej néktera osoba zdrzujici se v aredlu
nedodrzuje.

Pro spravné posouzeni vzniklé situace je tfeba, aby kazdy pracovnik zafizeni byl obeznamen se
zaklady pfi rozpoznavani Uc¢inkil jednotlivych psychotropnich latek a také s moznym vyvojem
vznikajiciho psychotického stavu. V oblasti psychotickych stavii je tieba znat pravdépodobny
vyvoj stavu (stuptiujici se hyperaktivita, mnoho Cinnosti, kratky spanek az po vyvrcholeni raptem,
tj. rozbijeni pfedmétl, napadani lidi az po ptfechdzeni do stavu faze deprese — dité je apatické,
minimalné¢ se pohybuje, pesimistické — miize dojit k pokustim sebevrazdy).
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Zakladni diagnostika - nejjednodussi rozdéleni latek a reakci déti na né:

v Canabinoidy: (ha$i§, marihuana) - Gnava, paranoia, mozny vznik psychozy, uvolnéni
zabran, selhani paméti, nespavost. Abstinenc¢ni pfiznaky — nespavost, zvySena aktivita,
ztrata chuti k jidlu.

v' Stimulancia: (pervitin, kokain, crack) - pokles télesné teploty, kiele, paranoidni-
halucinatorni psycho6za. Abstinen¢ni piiznaky: apatie, dlouhy spanek, deprese, nervozita,
podrazdénost, neklid.

v Opioidy: (heroin, opium, morfin) - pomalé povrchni dychani, lepkava kuze, kiece, hrozi
zastava dechu a krevniho ob&hu. Abstinen¢ni pfiznaky: vodnaté oci, zizené zornice, ztrata
chuti Kk jidlu, podrazdénost, tfes, panika nevolnost, zimnice, poceni, bolest svala a kloubt,
prijem, euforie.

v' Halucinogeny: (LSD, lysohlavky, extize, durman) - psychdza, pieludy, halucinace,
zménéné vnimani ¢asu a prostoru, sebevrazdy.

v Té&kavé latky: polospanek, psychicky tutlum, poruchy vnimani. Abstinenéni piiznaky:
predrazdénost, deprese, nespavost.

Dalsi postup a opatieni budou projedndvany s feditelem zafizeni, zastupcem fteditele pro DD,
etopedem, vychovatelem, soc. pracovnikem v zafizeni, Sodbornymi pracovniky (psycholog,
psychiatr) i s OSPOD v misté bydlisté¢ ditéte, ktera bude informovat zakonné zastupce ditéte.
Zaznam opatifeni bude uloZzen v osobnim spise ditéte. VSechna opatfeni a postupy v piipade
podezieni z konzumace nebo prokdzané konzumace alkoholu a omamnych latek musi byt
v souladu s Metodickym doporu¢enim k primarni rizikového chovani u déti, zaku a

studenttl ve $kolach a Skolskych zafizenich (MSMT 2010), které je spolu s doporudenim postupii
umisténo ve sborovné vychovateld na viditelném misté.

DLE ZAKONA ¢&. 65/2017 Sb., o ochran& zdravi pfed Skodlivymi ucinky navykovych latek, ve
znéni zakona €. 83/2017 Sb. a nalezu Ustavniho soudu vyhlaseného pod ¢. 81/2018 Sb.:

- muizZe orientacni vySeteni na pfitomnost navykovych latek vyzvat osobu podle § 20 odst. 1
pracovnik pro vykon tustavni vychovy nebo ochranné vychovy, ktery je k tomuto ukonu
pisemné povéten feditelem daného zatizeni.

- orienta¢ni vySetfeni na pfitomnost navykovych latek v DD Velké Heraltice provadi teditel

nebo specialni pedagog — etoped, ktery zaroven vede fadnou potiebnou dokumentaci a
testovani na pfitomnost navykovych latek eviduje v systému Evix.
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9 Zavéreéna ustanoveni

VR DD je zadvaznym vnitinim piedpisem pro vSechny déti a zaméstnance DD, jeho piislusna
ustanoveni jsou povinni rovnéz dodrzovat rodice, navstévy déti a dalsi fyzické osoby pfi navstéve
DD.

Rad samostatny je uloZen na piistupném misté ve sborovné vychovatelt, v navtévni mistnosti a
kazdy ma moznost do néj kdykoliv nahlédnout. Kazdy vychovatel ma k dispozici fad ve své
skuping.

Vnitini fad nabyva platnost a ti€innost dne 01. 09. 2025.
Zarovei se rusi dosavadni Vnitini fad SS, DD a SJ Velké Heraltice ze dne 01.09. 2022.

Ve Velkych Heralticich 01.09. 2025

Mgr. Marie Hoftova
reditel zafizeni

63



